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DECRETO LEGISLATIVO N°. 02/2023

“ALTERA O PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS
DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KUBITSCHEK, ESTADO DE MINAS GERAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”

Faco saber que a Camara Municipal de Presidente Kubitschek, Estado de
Minas Geras, no uso de suas atribuicbes e em conformidade com o art. 37, X
da Constituicao Federal c/c com 38, paragrafo Unico, VII, o art. 43, Il e o art. 47,
Il e IV da Lei Organica Municipal, aprovou e eu promulgo o seguinte
DECRETO LEGISLATIVO:

ART. 1°- Fica alterado o §2° do art. 34 do Decreto Legislativo 01/2016 que
passa a vigorar com a seguinte redagao:

§2° O(a) servidor(a) que fizer parte das Comissées de Controle Interno, de
Licitacdo ou de Contratagdo da Camara Municipal, fara jus a uma gratificagcao
de funcao, na forma do ANEXO IV que acompanha esta Lei, sendo que:

| — a gratificacdo nao incorpora os vencimentos dos favorecidos devendo ser
suprimida quando o servidor deixar de fazer parte das Comissées de Controle
Interno, de Licitagdo ou de Contratacao.

ART. 2°- Fica alterado o Anexo | do Decreto 01/2016 que passa a vigorar com
a seguinte redacgao:

QUADRO DE PESSOAL E ATRIBUIGOES — CARGOS DE PROVIMENTO EFETIVO
(art. 4°, 1)

Vago Lotagdo

|1 [ Auxiliar de Servicos Gerais 01 = RS 1.212,00

| R$ 1.212,00 R$1.272,60 1.336,23
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Provas escritas de Portugués e Matematica, no nivel de

Ensino Fundamental e prova especifica versando sobre
questdes relacionadas com as atribuicdes do cargo, o servico
publico, procedimentos do servidor, direitos, deveres e
matérias afins.

08 horas por dia e
40 horas por semana

Fundamental até a
42 série

01) Entregar todas as correspondéncias da Camara e postar aquelas que forem enderecadas a outras localidades;
02) Buscar as correspondéncias da Cimara e passé-las ao Secretario;
03) Atender as solicitagdes da Mesa Diretora e também dos Vereadores com relagdo aos servigos internos e externos;
04) Hastear e arriar as bandeiras da Camara e guarda-las;
05) Cuidar da limpeza e organizac3o das instalagdes da Camara;
06) Cuidar da copa e atender as tarefas que lhe s3o peculiares;
07) Zelar pela conservacdo do méveis e madquinas da Cdmara Municipal;
08) Atender aos Vereadores durante o expediente;
09) Cooperar com o Secretario Executivo em todas as tarefas para que for solicitado.
10) Efetuar outras atividades correlatas por determinagdo do Presidente ou Secretério Executivo da Cimara.

| 1.450,00 1.522,50 1.598,62

Provas escritas de Portugués e Matematica, no nivel
de Ensino Fundamental e prova especifica versando sobre
questdes relacionadas com as atribuicdes do cargo, o servigo
publico, procedimentos do servidor, direitos, deveres e
matérias afins.

Fundamental até a
42 série e Carteira
de Habilitagdo
categoria “B”

08 horas por dia e
40 horas por semana

01) Executar servigo de apoio administrativo na area de conducdo de veiculo oficial do legislativo;
02) Condugdo de veiculo oficial em viagens municipais, intermunicipais e interestaduais;

03) Realizar tarefas designadas pelo Presidente do Legislativo;

04) Atender aos vereadores durante o expediente;

05) Cooperar.com o Secretério Executivo em todas as tarefas para que for solicitado.

16) Efetuar outras atividades correlatas por determinacdo do Presidente ou Secretario Executivo da Camara.
07) Zelar pela conservagdo e limpeza do veiculo oficial do Legislativo.
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ART. 3°- Fica alterado o Anexo Il do Decreto 01/2016 que passa a vigorar com
a seguinte redacgao: ‘

ANEXO I

QUADRO DE PESSOAL — CARGO DE PROVIMENTO EM COMISSAO

(Artigo 49, 11)

- Efetivar os recebimentos, de acordo com as Guias de Recebimento
(Guias de Receita) e dar deles o respectivo documento de quitacdo;

- Efetuar o pagamento das despesas devidamente autorizadas;
- Elaborar diariamente a Folha de Caixa (Didrio de Caixa);

- Elaborar o Resumo Diario de Tesouraria;

- Proceder a guarda, conferén.cia e controlo sistematico do numerério | AMPLO

e valores de Caixa e Bancos;
Secretario(a) de Técnico ou Bacharel em

Finangas - Controlar o movimento das contas bancarias, através do sistema Contabilidade e R$3.004,00
informatico instalado na Tesouraria, com o objetivo de poder conhecimentos de
elaborar o Resumo Dirio de Caixa; Informatica (Word e Excel)

- Assinar os cheques e ordens de transferéncia bancaria e recolher as
restantes assinaturas;

- Efetuar os depdsitos, transferéncias e levantamentos, tendo em
atencdo a rentabilizagdo dos valores;

- Executar outras fungdes que |he sejam superiormente cometidas
ou impostas por lei ou regulamento em matéria financeira.
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- Coordenar os trabalhos administrativos da Camara Municipal sob a
supervisdo do Presidente da Camara;

- Coordenar os Servigos da Camara Mirim;
- Coordenador do Parlamento Jovem;
-Coordenador os Servigos do CAC- Centro de Apoio ao Cidad3o;

- Assessorar os Vereadores em seus expedientes, marcar audiéncias e
manter organizadas as pastas dos Vereadores;

- Responsabilizar-se pelo Controle Interno da Camara Municipal;

- Exercer a Fung¢do de Relagdes Publicas da Camara; RESTRITO
Secretario(a) Geral -Propor a Mesa Diretora da Cdmara medidas que visem a melhoria Ensino Médio Completo e R$1.802,00
dos servicos da Camara; ' conhecimentos de

= . X Informatica (Word e Excel)
-Comparecer as sessdes da Camara para assessorar o Presidente e

Vereadores naquilo que for necessario;

- Anotar todas as ocorréncias havidas as reunides da Camara pra
transcrevé-las em atas, utilizando-se o livro de atas da Camara;

- Proceder a leitura da ata e do expediente da Camara quando
solicitado;

--Redigir os projetos de lei, resolugdes, os requerimentos e todos os
atos normativos da Camara quando for necessirio ou quando for
solicitado por qualquer um dos Vereadores;

- Elaborar todo o expediente interno e externo da Camara e
providenciar o seu encaminhamento aos destinatdrios registrando
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em livro préprio o encaminhamento e o recebimento;

-Arquivar as leis, decretos, portaria e demais atos normativos
municipais, estaduais e federais de interesse da Camara Municipal de
maneira a facilitar aos vereadores o acesso a estes documentos legais
todas as vezes que se fizer necessario;

- Organizar a agenda dos trabalhos e a pauta de todas as reunides da
Camara, que se constituira na “Ordem do Dia”;

- Desempenhar demais servicos determinados pelo presidente.
Prestar relatério mensal ao Presidente da Camara sobre os servicos
realizados.

a) Estes cargos séo providos por PORTARIA do Presidente da Camara.

Art. 2° - As despesas decorrentes do presente decreto serdo custeadas pela
dotagao orgamentaria:

01.122.0002.2008 Manutengéd das Atividades da Secretaria da Camara
Municipal

31901100 Venc. e Vant. Fixas Pes. Civil
Orgéo 01 Ficha 026

Art. 3°- Este decreto entra em vigor na data de sua publicagao retroagindo
seus efeitos a 1° de janeiro de 2023.

Cémara Municipal de Presidente Kubitschek, em 12 de junho de 2023.

DIRCEU REI DOS SANTOS

Presidente da Camara Municipal

l&AB%ﬁUNES DE OLIVEIRA

Vice-Presidente da Camara Municipal

N

ANDERSON APARECIDO DA SILVA

Secretario da Mesa Diretora da Camara Municipal
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ANDAMENTO DO DECRETO

Projeto de decreto legislativo N° 001/2023 de 12 de junho de 2023.

“ALTERA O PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL
DE PRESIDENTE KUBITSCHEK, ESTADO DE MINAS GERAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.”.

Despacho do Sr. Presidente:

A Comissé&o de Fiscalizagao Financeira Orgamentaria, Justica e Redacao;
A Comisséao de Obras Servigo Publica, Viagéo e Agricultura;
A Comissao de Educagao Cultura, Assisténcia Social e Satde;

Para seu PARECER.
Em /
jj A/ # 2
PresideM
PARECER DAS COMISSOES

Os abaixo assinados Membros efetivos das Comissées Permanentes, da Camara Municipal de
Presidente Kubitschek, Estado de Minas Gerais, conjuntamente reunidos para examinar o
projeto de decreto legislativo N°§M~ /2023 de 12 de junho de 2023, que “ALTERA O
PLANO DE CARGOS E VENCIMENTOS DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KUBITSCHEK, ESTADO DE MINAS GERAIS E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.”. Que
“depois de visto e examinado, opinam que o mesmo seja aprovado pelos demais senhores
Vereadores”.

Sala das Comissdes em /&= de&/&/ﬂé& de 2023.
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2) Comissao de Obras Servicos Publicos,
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APROVADO EM DISCUSSAO

Por %‘7,//7/)09 /déﬁé

Sala das Sessdes Z / & 1 .2Z S

(Ritbfich do Presidente)

APROVADO EM DISCUSSAO

Por (///44/7//4? /M'

Sala das Sessdes /| & | Z248
(dl%%dol;residente)

APROVADO EM DISCUSSAO
Por [ fuger0r697 ) (Hbmeale

Sala das Sessdes 2 | L1 | ZA2RE

(Rubfica do Presidente)

A PROMULGACAQO

Sala das Sessdes (é / & / %

(Rtrﬁc/a do Presidente)




