PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK
ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N° 499/03 DE 31 DE OUTUBRO DE 2003

DISPOE SOBRE A ORGANIZACAO, A ESTRUTURA ORGANICA E
0S PROCEDIMENTOS DA ADMINISTRACAO DO MUNICIPIO DE
PRESIDENTE KUBITSCHEK/MG.

O Povo do Municipio de Presidente Kubitschek/MG, por seus

representantes, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Let:

TITULO I

Disposi¢des Preliminares

CAPITULO 1
Do Municipio

Art. 1° - O Municipio de Presidente Kubitschek/MG ¢ instituigdo de Direito
Publico Interno, dotado de autonomia politica, administrativa e financeira, integrante do Estado de

Minas Gerais, da Republica Federativa do Brasil.

Art. 2° - O Municipio de Presidente Kubitschek/MG serd organizado por
meio de Lei Orgénica propria ¢ demais leis que adotar, observados os principios das Constitui¢des

Federal e Estadual.

Art. 3° - O Municipio de Presidente Kubitschek/MG tem como sede a
Cidade de Presidente Kubitschek/MG, jurisdi¢do administrativa no territorio circunscrito entre 0s

limites com os Municipios de Serro, Datas, Congonhas do Norte.

Art. 4° - O Municipio de Presidente Kubitschek/MG tem os seguintes
objetivos prioritarios:
I - gerir interesses locais, como fator essencial de desenvolvimento da

comunidade;
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11 -'promover, de forma integrada, o desenvolvimento social e econémico da
populagdo de sua sede, povoada e zona rural;

I1I - promover planos, programas ¢ projetos de interesse dos segmentos mais
carentes da sociedade;

IV - estimular e difundir o ensino, cultura e a industria proteger o
patrimonio cultural e historico, 0 meio ambiente e combater a poluigdo;

V - preservar a moralidade administrativa;

V1 - dotar-se de estrutura administrativa eficiente, de infra-estrutura de

sancamento bésico, de rede fisica nas areas de saude, educacdo, habitagdo e lazer.

CAPITULO I

Dos Principios Eticos

Art. 5° - A Administra¢do Municipal se submeterd a preceitos €ticos que
resguardem a probidade e a credibilidade, a moralidade administrativa e o respeito aos direitos do

cidadao.

Art. 6° - A agdo do Poder Executivo se exercera em conformidade com a Lei

e com o objetivo de servir acoletividade.

Art. 7° - O ato administrativo sera motivado ¢ estard fundamentado no

interesse publico e no resguardo do direito do cidaddo.

Art. 8° - Os interessados diretos, a comunidade e os veiculos de
comunicagdo terdo acesso a informagfio sobre os atos administrativos naquilo que ndo afetem o

interesse publico.

Art. 9° - A prestagdo de servigo a cargo da administragdo poderd ser
atribuida a comunidade, observados os principios de participagdo e controle dos atos do Poder

Executivo.



rsJ%) PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK
| ESTADO DE MINAS GERAIS

i,
g
3

Art. 10 - E obrigatéria a declaragdo de bens, na forma da legislagdo em

vigor, para investidura em cargos de dire¢&o.

Art. 11 - O emprego do dinheiro publico serd justificado por quem o

movimentar,

CAPITULO III

Do Controle Democratico do Poder Publico

Art. 12 - O Poder Executivo adotara, dentro da politica de relacionamento
com a comunidade, as seguintes formas de controle democrético da Administragdo Municipal:

I - audiéncia publica, com a presenga do Prefeito Municipal, ou do Vice-
Prefeito, ou de Secretario Municipal e/ou Administrador de Se¢do, com a finalidade de ouvir o
cidadio em suas reivindicacdes, e, inclusive na formulagio do orgamento, tendo em vista 0
atendimento do interesse publico ¢ a preservagdo de direitos;

II - sistema de comunicagio com a Administragdo Municipal, pelo qual o
cidaddo, de modo direto e simples, possa obter dos oOrgdos ou unidades administrativas as
informagdes de seu interesse.

III - através das deliberagdes dos conselhos organizados, conforme
legislag@o propria:

a) Conselho Municipal de Satde;

b) Conselho Municipal de Educagéo;

¢) Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar;

d) Conselho Municipal de Acompanhamento e Valorizagdo do Magistério;

e) Conselho Municipal de Cultura;

f) Conselho Municipal de Patrim6nio Histdrico;

g) Conselho Municipal de Assisténcia Social;

h) Conselho Municipal de Turismo;,

i) Conselho Municipal da Crianga, Adolescente;

j) Conselho Municipal Tutelar do Menor;

k) Conselho Municipal de Planejamento e Orgamento;

1) Conselho Municipal de Habitagdo,
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m) Conselho Municipal de fransporte;

n) Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico e Social;
0) Conselho Municipal de Meio Ambiente;

p) Conselho Municipal de Defesa Civil;

@) Conselho Municipal de Defesa do Consumidor;

r) Conselho Municipal de Defesa a Velhice.

Paragrafo unico - Cada Conselho serd vinculado & Secretaria de atribuicdo

correspondente e serd empossado pelo Prefeito Municipal

Art. 13 — A Administragdo Municipal pautar-se-4 no principio bésico a
participagdo da comunidade no estabelecimento, na implementacdo e no acompanhamento e
execugdo dos planos, programas e projetos de governo, e sujeitar-se-, entre outros, aos principios
instituidos no artigo 5°, desta lei.

Paragrafo Unico: Poderdo ser estabelecidas pelo Poder Executivo:

I - reunibes de debate, constituidas de membros do Poder Executivo e da
comunidade, para discussdo de temas de interesse desta;

II - pesquisa de opinido pliblica, como subsidio a decisdo governamental.

CAPITULO IV

Das Fontes Normativas de Organizacio da Administra¢io

Art. 14 - A organizagio, a estrutura e os procedimentos da Administragio
Municipal se rege pelas seguintes fontes:

I - Constituicdes Federal e do Estado;

IT - Lei Orgénica do Municipio;

IIT - legislagdes federal, estadual e municipal ¢ leis pertinentes;

IV - politicas, diretrizes, planos e programas dos governos da Unido, do

Estado e do Municipio;

V - deliberagdes dos Conselhos organizados, na forma da lei;

VI - atos da Chefia do Gabinete do Prefeito;

VII - atos do titular de unidade administrativa;
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VIIT — Pareceres Juridicos da Procuradoria Municipal, deverdo acompanhar

0s projetos em tela.

TITULO IT

Da Organizacio

CAPITULO I

Da Organizagfio em Sistemas

Art. 15 - A organizagdo em sistemas tem por finalidade assegurar a
concentragdo e articulagdo do esforgo técnico para padronizagdo, aumento de rentabilidade,
uniformizagdo, celeridade e economia processuais, combate ao desperdicio, contengdo e progressiva

redugdo dos custos operacionais.

Art. 16 - Serdo organizados em sistemas:

I - planejamento, informatica e orgamento;

IT - finangas e auditoria;

HI - administragdo geral, procuradoria, corregedoria e defensoria publica.

Paragrafo Gnico - A critério do Poder Executivo, poderdio ser organizadas
em sistenas, atividades desdobradas das previstas neste artigo, ou outras cuja coordenagdo central

se demonstre conveniente.

CAPITULO II
Dos Principios Fundamentais
Art. 17 - A Agdo Administrativa Municipal pautar-se-4 pelos preceitos
contidos nesta Lei e pelos seguintes principios fundamentais:
I - planejamento;
IT - coordenagdo;
I1I - controle;
IV - continuidade administrativa;
V - efetividade;

VI - modernizagio.
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SECAO1

Do Planejamento

Art. 18 - Planejamento é, para os efeitos desta Lei, o estabelecimento de
politicas, diretrizes, objetivos, metas e normas gerais que orientem ¢ conduzam a agdo

governamental s suas finalidades constitucionais.

Art. 19 - A agiio governamental obedecera ao planejamento que vise a
formagdo do desenvolvimento econdmico-social do Municipio, regendo-se pelos seguintes
instrumentos administrativos:

I - plano geral de governo;

11 - programas gerais, setoriais, de duragao anual ou plurianual;

I1I - orgamento - programa anual;

IV - programagao financeira ou desembolso;

V - plano diretor.

SECAO I

Da Coordenacéo

Art. 20 - Coordenagdo é, para os efeitos desta Lei, a articulagdo permanente
das atividades entre todos os niveis e dreas, do planejamento até a execugéo.

Paragrafo tnico - Quando submetido ao Prefeito Municipal, os assuntos
deverdo ser previamente coordenados, acompanhados de pareceres juridicos de emissdo da
Procuradoria, resultante de reunides com todos os Secretdrios Municipais e/ou Coordenadorias de
Secdes, inclusive quanto aos aspectos administrativos pertinentes, por meio de consultas ¢

entendimentos. visando solugdes harménicas e integradas com a politica geral do Municipio.
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SECAO I1I

Do Controle Interno

Art. 21 — Controle Interno €, para os efeitos desta Lei, a fiscalizagdo e

acompanhamento sistematico e continuo das atividades da Administragdo Publica Municipal.

Art. 22 - O controle da Administragdo Publica Municipal tem por finalidade
assegurar que:

I - os resultados da gestdo da Administragdo Municipal sejam avaliados para
formacdo e ajustamento das politicas, diretrizes, planos, objetivos, programas e metas do governo;,

II - a utilizagdo de recursos seja realizado conforme os regulamentos € com
as politicas;

III - os recursos sejam resguardados contra o desperdicio, a perda, o uso
indevido, o delito contra o patrimdnio piblico e qualquer outra forma de evaséo;

IV — o Controle Interno se submetera integralmente & determinagdes

constitucionais inseridas nos artigos 5° a 11 desta lei.

Art. 23 - O controle na Administra¢io Publica Municipal serd exercido:

I - pela Coordenadoria competente, quanto a execugdo de programas € a
observéncia de normas;

11 - pelos 6rgdos, com relagdo a observancia das normas gerais que regulam

0 exercicio de suas atividades.

SECAO IV

Da Continuidade Administrativa

Art. 24 - Continuidade administrativa ¢, para os efeitos desta Lei, a
manuten¢io de programas, projetos e dos quadros de dirigentes capacitados, para garantir a

produtividade, a qualidade ¢ a efetividade da a¢do administrativa.
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. SECAOQ V
Da Efetividade

Art. 25 - Efetividade ¢, para os fins desta Lei, a realizagdo plena dos

objetivos governamentais que assegure a eficiéncia e a eficdcia administrativa e operacional.

SECAO VI

Da Modernizagio

Art. 26 - A Administragdo Municipal promovera a modernizagio
administrativa, entendendo esta como processo de constante aperfeicoamento, mediante reforma,
desburocratizagdo e desenvolvimento de recursos humanos, em atendimento & transformagdes

sociais € econdmicas e ao progresso tecnoldgico.

Art. 27 - Para efeito desta Lei, entende-se por:

I - reforma administrativa - as medidas destinadas & constante
racionalizac¢do de estruturas, de procedimentos ¢ meios de racionalizagéo;

II - desburocratiza¢@o - simplificacdo de procedimentos administrativos e a
reducdo de controle e de exigéncias burocraticas;

II - desenvolvimento de recursos humanos - o aperfeigoamento continuo e
sistematico do Servidor, por meio de projetos ¢ programas educacionais, qualificagdo profissional e

gerencial.

CAPITULO III
SECAO1

Da Procuradoria

Art. 28 - A Procuradoria sera desempenhada por Bacharel em Direito, com
especializagio na darea de Direto Administrativo Publico Municipal, nomeado em comissdo
especial, para a pratica dos atos necessdrios a fiel execugdo de sua atribui¢do, com subordinagdo

direta a Chefia do Executivo Municipal.
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. SECAO IT

Da Corregedoria

Paragrafo 1° - A Corregedoria sera desempenhada por comissio especial,
para pratica dos atos necessarios a fiel execucdo de sua atribuigdo, com subordinagdo direta a
Procuradoria Geral.  As atribuigdes correcionais dizem respeito 4 apura¢do de ilicitos
administrativos, por meio de sindicancia, inquérito ou processo administrativo disciplinar, e a

aplicagdo de penalidades estatutdrias cabiveis.

SECAO III

Da Defensoria Publica

Pardgrafo 2° - A Defensoria Publica, serd desempenhada por comissio
especial para pratica dos atos necessarios 4 fiel execugdo de sua atribuicdo, com subordinag¢do direta
a Procuradoria Geral. As atribui¢des do Defensor Publico Municipal, e obedecerdo & normas
regimentais do Férum local, com o cabivel entrosamento dos Poderes Legislativo e Judiciario.

Pardgrafo 3° - Ficam criadas para todos efeitos legais, a Corregedoria e a
Defensoria Publica, podendo a Chefia do Executivo Municipal, na forma da lei, dar-lhes inicio de

fungdo quando necessario se fizer.

CAPIiTULO IV
Da Auditoria

Art. 29 - A Auditoria de prevengdo, de controle e de gestdo nas éreas
administrativa, financeira, patrimonial e de custos, nos orgdos e unidades da Administragio, sera
exercida por comissdo especial ou terceirizada, com subordinagdo direta 4 Chefia de Gabinete,

Relagdes Publicas e Assuntos Politicos.
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. CAPITULO V

Da Fiscalizacio

Art. 30 - Serd exercida por Servidor aprovado em concurso publico, de
classe inerente a atividade a fiscalizével e designado pelo titular da respectiva area.

Paréagrafo tnico - Ao Servidor no exercicio da fun¢io fiscalizadora, podera
ser atribuida a Gratificagdo de Estimulo a Produgio Individual - GEPI, de acordo com a legislagdo

especifica a ser estabelecida por lei.

CAPITULO VI

Da Assessoria Superior:

Art. 31 - O assessoramento superior ao Prefeito Municipal compreenderd
funcdes de especializagio, complexidade e responsabilidade que serdo atribuidas a pessoa de comprovada

idoneidade, qualificag@io e experiéncia especifica, e terd a denominagéo funcional de Chefe de Gabinete.

CAPITULO VII

Da Administracao de Bens:

Art. 32 - A Administra¢do de Bens do Municipio tem por finalidade:
1 - garantir a utilizagdo do bem em consonancia com sua destinagao;,

II - dotar a gestdo dos bens publicos de padrdes de racionalidade

administrativa.

CAPITULO VIIL

Dos Contratos, Convénios, Acordos e Ajustes da Administra¢io Municipal

Art. 33 - Além do orgdo diretamente interessado, a Procuradoria do
Municipio manterd o registro e informages pertinentes aos contratos, convénios, acordos ¢ ajustes

firmados pela Administragdo Municipal.
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CAPITULO IX

Dos Principios Relativos a Licita¢io para Compras, Servicos, Obras e Alienacgdes

Art. 34 - A aquisigdo e alienagdo de bens, a contratacio de obras e servigos
efetuar-se-40 com irrestrita observincia das normas sobre licitagdo, do interesse publico, dos
principios da isonomia e da probidade.

Paragrafo 1°: A Comissdo de Licitagdo de que trata o artigo, serd exercida
por Servidores concursados por designagdo da Chefia do Executivo Municipal, para controle das
areas a ela afetas e subordinaciio direta ao Prefeito Municipal.

Pardgrafo 2°: Por solicitagio expressa da Comissdo de Licitagdo, podera ser
contratada Empresa do ramo, para assessoria e consultoria quando necessario se fizer, apds

processo licitatorio e autorizagdo superior.

TITULO M1

Das Disposi¢des Gerais

CAPITULO 1

Do Exercicio do Poder Executivo

Art. 35 - O Poder Executivo é exercido sob a direcio superior do Prefeito
Municipal, auxiliado pelo Chefia de Gabinete, Procurador, Secretdrios Municipais e

Coordenadorias .

§ 19 - Substitui o Prefeito, no caso de impedimento, ¢ lhe sucede, na vaga, o
Vice-Prefeito.

Art. 36 - O Prefeito Municipal, o Chefe de Gabinete, o Procurador do
Municipio, os Secretdrios Municipais e Coordenadores de Se¢des, auxiliares diretos e co-
responsaveis pela administragdo, exercerdo competéncias e atribuigdes constitucionais, legais e

regulamentares, por meio dos 6rgios que compdem a Administragdo Municipal.
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. CAPITULO I1

Da Administra¢do Municipal

Art. 37 - Administragdo Municipal ¢, para os efeitos desta Lei, o conjunto

das organizagdes administrativas criadas pelo Municipio.

Art. 38 - A Administragdo Municipal se orientara por politicas ¢ diretrizes
que visem a promover o bem-estar social por meio da eficacia do servigo publico e da efetividade

da agdo governamental.

Art. 39 - A Administragdo Municipal abrange:

[ - no primeiro grau, o Prefeito Municipal;

Il - no segundo grau, o Chefe de Gabinete, o Procurador do Municipio,
Secretarios Municipais, e de Se¢des, hierarquizados na presente seqiiéncia;

IIT - no terceiro grau, as comissdes especiais constituidas por decreto.

Paragrafo tnico - As unidades administrativas integrantes dos orgdos da

Administragdo direta serdo escalonadas em niveis.

SECAO UNICA

Da Administraciio Direta

Art. 40 - A Administragdo Direta ¢ constituida por oOrgios sem
personalidade juridica, sujeitos & subordinagdo hierdrquica, integrantes da estrutura administrativa
do Poder Executivo ¢ submetidos & diregdo superior da Chefia de Gabinete, e subsidiariamente ao
Procurador Municipal, “Ad-Referendum” do Prefeito Municipal.

§ Unico: Os Assessores Administrativos terdo também a subordinagdo direta
da Chefia de Gabinete, e em sua auséncia, do Procurador Municipal, que submeterda ao Chefe do

Poder Executivo Municipal, a regulamentagdo, por Decreto, das atribuigdes de cada cargo.
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. SUBSECAO UNICA
Da Chefia de Gabinete

Art. 41 - A Chefia de Gabinete do orgdo central de assessoria, dire¢do e
coordenacdo das atividades de sua area de competéncia, cabe exercer a supervisdo geral das
unidades administrativas a ele subordinadas, ficando delegado ao Procurador Municipal a

substitui¢do eventual.

Art. 42 -As atividades do Chefe de Gabinete serdo classificadas em:
I - de direcéo;

I - de assisténcia e assessoramento direto ao titular de cada Secretaria ou

Secdo.
I1I - assessoria de planejamento ¢ coordenagdo das atividades;
IV - assessoria de execug¢do.
CAPITULO 111
Da Estrutura da Administra¢io Municipal
Art. 43 - A estrutura de cada 6rgdo compreenderd os seguintes
agrupamentos:

[ - estrutura basica;

II - estrutura complementar.

Art. 44 - A estrutura bésica contera as unidades administrativas de primeiro

nivel hierarquico.

Art. 45 - A estrutura complementar compreenderd as unidades
administrativas do nivel ndo constante de sua estrutura basica, com o qual guardard estrita
consonancia.

Paragrafo inico - A estrutura complementar de que trata este artigo podera

ser alterada por Decreto.
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Art, 46 - A implanta956 da unidade administrativa dependera da

preexisténcia de cargo de diregio.

SECAO UNICA

Dos Niveis de Estrutura

Art. 47 - Os orgdos da Administragdo Direta obedecerdo aos seguintes

escalonamentos de subordinagio:
I - primeiro nivel - Chefia de Gabinete, Procuradoria:
IT - segundo nivel - Secretarias;

IIT - terceiro nivel - Secio.

Art. 48 - Os titulares de cargos de dire¢do superior serdo denominados:
I - Chefia de Gabinete;
IT - Procurador do Municipio;

I - Secretdrio Municipal.

Art. 49 - As unidades para execugdio de planos, programas, projetos e
atividades serdo denominadas: Comissdes criadas por Decreto, Secdes

Paragrafo unico - Os titulares serdo denominados: Coordenadores;

TITULO IV

Das Disposicdes Especificas

CAPITULO UNICO

Da Estrutura Organica

Art. 50 - A estrutura organica basica da Prefeitura Municipal é a seguinte:



PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK
ESTADO DE MINAS GERAIS

I © ORGAOS DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO, COM
SUBORDINACAO DIRETA AO PREFEITO:

ATIVIDADE INICIAL DE COMANDO
1 - GABINETE DO PREFEITO

1.1 — Chefia de Gabinete, Defesa Civil e Assuntos Politicos;
1.2 — Procurador Municipal,

1.2.1 — Corregedor;

1.2.2 — Defensor Publico;

1.3 — Secretéario Municipal;

1.4 — Comissdo de Licitagdo Material € Compras;

1.5 — Comissdo de Controle Interno;

I1 - ORGAOS COM SUBORDINACAO DIRETA AO PREFEITO:
ATIVIDADE MEIQ

2.1 - Secretaria Planejamento Fazenda e Desenvolvimento Econdmico;

2.2 - Secretaria Administragdo, Recursos Humanos, Esporte ¢ Lazer.

III - ORGAOS, COM SUBORDINACAO DIRETA AO PREFEITO
ATIVIDADE FIM

3.1 — Secretaria de Saude, Saneamento, Assisténcia e Desenvolvimento
Social;

3.2 — Secretaria de Educagio;

3.3 — Secretaria de Obras, Infra Estrutura, Transporte e Estradas;

3.4 — Secretaria de Agricultura, de Ecologia, Meio Ambiente, Cultura e

Turismo.
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IV SUBDIVISOES GABINETE
ATIVIDADE INICIO

4.1 — Chefia de Gabinete;

4.2 — Procuradoria Municipal;

4.3 — Secéo de Defesa Civil;

4.4 — Secao Assuntos Politicos e Rela¢des Publicas;
4.5 — Comissdo de Licitagdo, Material e Compras;

4.6 — Motorista de Gabinete.

V — SUBDIVISOES SECRETARIAS
ATIVIDADE MEIO

1 - Secretaria Planejamento Fazenda € Desenvolvimento Econdmico:
1.1 — Seg¢do Financeira,

1.2 — Seco de Convénios ¢ de Geo-Processamento e Informatica;
1.3 — Se¢do de Contabilidade;

1.4 — Tributos, Fiscalizagdo e Posturas de Execugdo e Or¢amento.

2 — Secretaria Administragio, Recursos Humanos, Esporte e Lazer:
2.1 — Se¢do de Pessoal, Recursos Humanos ¢ Comunicacéo;
2.2 — Sec¢do de Patrimdnio, Industria e Comércio;

2.3 — Secdo de Assisténcia e Previdéncia ao Servidor Publico e Municipes.
ATIVIDADE FIM

3 - Secretaria Satude, Assisténcia, Saneamento e Desenvolvimento Social:

3.1 — Segdo de Vigilancia Sanitaria e Epidemiologica;

3.2 — Secdo de Saneamento Bdasico (em comum acordo Secretaria de
Ecologia);

3.3 — Segdo de Assisténcia Social;

3.4 — Segdo de Programa de Saude a Familia — PSF
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4 — Secretaria de Agricultura, Meio Ambiente, Ecologia, Cultura e Turismo:
4.1 - Sec¢@o de Incentivo Agricola;
4.2 — Sego de Ecologia, Meio Ambiente e Reflorestamento;

4.3 — Sec¢éo de Cultura e Turismo.

5. — Secretaria de Educagio (com detalhamento no Estatuto ¢ PCCV do
Magistério)
5.1 — Diretor de Unidade de Ensino;

5.2 — Coordenar de Secretaria;

6 — Secretaria de Obras, Infra Estrutura, Transporte ¢ Estradas:
6.1 — Segdo de Manutengdo e Almoxarifado;

6.2 — Secdo de Infra-Estrutura;

6.3 — Se¢do de Transportes;

6.4 — Setor de Limpeza Publica e Urbanismo.

VI - SUBDIVISOES DAS ADMINISTRACOES

7 — Comissdo Licitagdo, Material e Compras;
7.1 — Sec¢do de Licitagio;

7.2 — Se¢do de Material;

7.3 — Segdo de Compras.

8 — Comissao de Controle Interno;

VII - SUBDIVISOES DAS ADMINISTRACOES
ELETIVAS AUTARQUICAS

10 — Administrador IMAS (Inst. Mun. Apos. Servidores);

bl

10.1 — Criar Estatuto ¢ Regulamento Préprio;



10.2 — Durante caréncia 60 meses, somente comportard o Quadro Funcional,

o Administrador Eleito.

TITULO V
CAPITULO I

SECAO I

Das Competéncias

I -ORGAOS DE ASSISTENCIA E ASSESSORAMENTO DIRETO
AO PREFEITO

I — Chefia de Gabinete

(Além das competéncias abaixo descritas, novas atribui¢des serdo
estabelecidas por Decreto, de acordo com a conveniéncia do Chefe do Poder Executivo e

necessidade administrativa.)

Art. 51 - A Chefia de Gabinete, compete:

Prestar assessoramento direto e imediato ao Prefeito.

Representar, coordenar, supervisionar, fiscalizar, orientar, enfim, dar todos
apoio e solugdes que se fizerem necessarias ou solicitadas, perante todo seu Secretariado,
Administradores e outros, 0s quais se reportara hierarquicamente a esta Superintendéncia Geral,
“ad-referendum®, da Chefia do Executivo Municipal.

Solucionar problemas afetos aos seus subordinados, em género, numero €
grau; Intermediar, reunir, equacionar, apresentar sugestdes para melhoria dos trabalhos afetos &
Secretarias e C)rgéos; sob sua orientagdo;

Levar & Chefia do Executivo Municipal as solugdes apresentadas em
reunides com os Secretdrios sob sua responsabilidade hierarquica;

Intervir, sempre que solicitado, nas intermediagdes administrativas junto a

Secretarios, Administradores, Coordenadores Secretarias € Servidores;
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Copciliares interesses dos éervidores ¢ Municipio, representando-os junto
ao Prefeito e em reunides dos Escaldes superiores

Editar Projetos de Leis, Propostas de Emendas, Vetos, Mensagens, de
acordo com determinagdes da Chefia do Executivo, solicitando sempre o parecer da Procuradoria
Municipal;

Promover, estudos, debates, semindrios, encontros de Servidores, recepgdes,
visando sempre o bom entrosamento entre membros do escaldo administrativos ¢ convidados.

Procurar sempre adequar novas legislagdes que visem a busca de recursos
financeiros, convénios assisténcias e outros, para o bom desempenho da Administragio do
Municipio e seus municipes;

Fazer publicar e dar conhecimento a quem interessar possa, de todos os atos
oriundos da Administragio, procurando sempre ter dominio completo das legislagdes atinentes ao
Municipio;

Organizar, numerar e manter sob sua responsabilidade os originais de leis,
decretos, portarias e outros atos normativos pertinentes ao Executivo Municipal;

- desenvolver atividades de atendimento e informagdo ao publico ¢
autoridades;

- coordenar e executar a programagdo de audiéncia, entrevista, reunides,
atividade de representag¢do social de interesse do Prefeito;

- desempenhar missdes especificas, formais e expressamente atribuidas
atraves de atos proprios, despachos ou ordens verbais;

- redigir exposi¢do de motivos, oficios, cartas de interesse da administracgio;

- controlar o recebimento e expedigdo de correspondéncia;

- encaminhar, apds cadastramento, expediente aos demais orgéos;

- controlar e encaminhar a publicagdo de expediente ao érgio oficial;

- controlar, padronizar, enumerar e arquivar atos da administragdo;

- promover, coordenar e controlar a comunicaco social da Prefeitura;

- planejar, coordenar e determinar a emissio ou confecgdo de folhetos,
cartazes e demais instrumentos de divulgagdo, sob a orientagdo do Prefeito, de interesse da
administragéo publica municipal, ouvido a Se¢io Compras

- acompanhar a tramitagao de projetos na Cimara Municipal;
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- mgnter em franca harm(;'nia seu relacionamento com os poderes
administrativos hierarquicamente iguais ou superiores a sua competéncia;

- representar o Prefeito Municipal em todos os seus compromissos oficiais,
quando este estiver impedido;

- manter, em franca harmonia com as atribui¢des eletivas, os interesses
administrativos do municipio;

- cumprir o que lhe for determinado, solicitado e expresso pela LOM.

- gerir, em sua totalidade o relacionamento dos Poderes Executivo e
Legislativo;

- propor mudangas na Lei Orgénica, em Leis Complementares e outras, de
modo a adequa-las & necessidades do municipio;

- dar cumprimento a todas as tarefas que lhe forem conferidas por seus
Superiores imediatos, Prefeito e Vice-Prefeito, ou por solicitagio coletiva da maioria de seus
companheiros hierarquicos.

- prestar assisténcia ao Executivo em suas relagdes politico - administrativas
com a Cémara de Vereadores, com os demais 6rgdos da Administracio Estadual e Federal, com a
iniciativa privada, com associagdes de classes e com a Comunidade em geral;

- preparar ¢ expedir a correspondéncia do Prefeito;

- preparar, registrar, publicar e expedir os atos do Prefeito;

- realizar as atividades de relagdes publicas da Prefeitura;

- acompanhar a discussdo dos projetos de lei, mantendo o Prefeito
informado a respeito;

- supervisionar e acompanhar todas as atividades politicas do governo
municipal nos distritos

- exercer outras atividades que lhe forem delegadas pelo Prefeito.

SECAO II

Da Procuradoria

Art. 52 - A Procuradoria € o 6rgdo de representacdo judicial da Prefeitura e
de assessoramento e consultoria juridica do Prefeito e demais orgdos, competindo-lhe

especialmente:
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b - Representar o Municiﬁio em juizo, por intermédio do Assessor geral ou
seu servidor delegado;

Promover a cobranga judicial dos créditos do Municipio;

Orientar sindicdncia, inquérito e processo administrativo, disciplinar e
tributdrio;

Emitir pareceres nos processos que tramitam na Prefeitura nas diversas
areas administrativas, inclusive nos processos licitatorio;

Advogar as causas em que o Municipio figurar como parte integrante, seja
na qualidade de autor ou réu, inclusive nas acoes trabalhistas;

Assessorar o Gabinete do Prefeito, bem como as Secretarias e demais
orgdos na elaboragdo de instrumentos institucionais, tais como: projetos de leis, decretos, portarias,
editais, etc.

Elaborar os contratos administrativos e outros de qualquer natureza do
interesse da administragdo;

Exercer outras atividades que lhe forem delegadas ou solicitados pelo

Chefia de Gabinete € pelo Prefeito.

Art. 53 - A Procuradoria do Municipio compete ainda, além de coordenar,
assessor e monitorar seus assessores imediatos, Advogados, Defensores Publicos, Corregedores,
Ouvidor ¢ outros:

- planejar, executar, coordenar e controlar as atividades municipais relativas
ao desenvolvimento ¢ aplicagéo das atividades juridicas da Prefeitura;

- prestar assessoramento juridico & demais dreas da administragdo direta,
quando solicitado, bem como elaborar pareceres sobre consultas formuladas;

- representar a Municipalidade em qualquer instincia judicidria, atuando
nos feitos em que a mesma seja autora ou ré, assistente ou oponente, bem como nas habilitagdes em
inventarios, faléncias e concursos de credores;

- processar, amigavel ou judicialmente, as desapropriagdes, bem como
promover o pagamento das indenizagdes correspondente;

- promover a cobranga e a execugdo, administrativa ou judicial, de dividas

para com o Poder Publico Municipal;
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- écompanhar projetos em tramitagdo na Cémara Municipal, estudar as
respectivas emendas, ou as leis votadas para, se necessério consoante os interesses do Municipio
fundamentar razdes de vetos;

- emitir pareceres, sob o aspecto legal, em questdes vérias de carater
econdmico, financeiro, social ou administrativo, principalmente naquelas inerentes a convénios
estabelecidos pelo municipio com pessoas naturais ou juridicas de direito privado ou publico.

- claborar anteprojetos de lei, minutas de decreto, portarias, contratos,

convénios, acordos e outros;

- exercer outras atividades correlatas, sempre que solicitadas por Superior

hierarquico.

Secdo 111
Da Secretaria Planejamento, Fazenda e

Desenvolvimento Economico

Art. 54 - Elaborar e propor ao Prefeito, em articulagio com os demais
orgdos, a estratégia e as diretrizes de desenvolvimento do Municipio e o plano de agio da
Prefeitura, bem como acompanhar a sua implementaco;

Participar do planejamento, organizagio e definicio de politicas e

diretrizes de sua area de atuagio;

Administrar os convénios, acompanhando liberagdo de recursos, execugdo ¢
prestagdo de contas;

Manter absoluto controle de convénios, publicagdes, divulgagdes, leis,
decretos, portarias e toda matéria concernente a 4rea;

Elaborar e propor, na forma estabelecida em articulagio com os demais
orgdos, o planejamento, a estratégia e as diretrizes de desenvolvimento fazendario do Municipio
acompanhando sua aplicag3o;

Exercer os controles de receitas ¢ de numerdrios no ambito da

Administragdo Municipal, apreciando ou propondo pedidos de créditos adicionais de sua ou outra

Secretaria;
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Organizar, programar e executar o controle das atividades financeira e
fazendéria do Municipio em irrestrita consondncia com as determinacdes da Chefia de Gabinete ¢
entrosamento com a Secretaria de Fazenda;

- programar projetos e atividades relacionados com as 4reas financeira,
fiscal e tributaria;

- desempenhar fungbes de gestdo financeira, contabilidade e auditoria
interna e fiscal;

- promover a articulagdo da Secretaria com demais 6rgdos da administrago
visando ao cumprimento das atividades setoriais;

- administrar a divida publica municipal;

- administrar a divida ativa do Municipio;

- efetuar o langamento dos impostos, taxas, multas e contribuigcdes de
melhoria do Municipio;

- arrecadar, diretamente ou por delegagio as receitas do Municipio;

- contabilizar a despesa e a receita na forma da legislagdo em vigor;

- controlar a execugdo dos contratos que acarretem 6nus para 0 Municipio;

- proceder atomada de contas dos responséveis por dinheiro, valores, titulos
¢ documentos financeiros pertencentes ao Municipio;

- exercer atividades de auditoria fiscal;

- examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais;

- elaborar anualmente a proposta orgamentéria;

- elaborar orgamento anual ¢ plurianual de investimentos;

- promover, orientar e coordenar a integragdo no ambito da administragéo,
os estudos técnico-administrativo e econdmico-financeiro;

- executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
industrializagdo e comercializagdo no Municipio, inclusive mediante implantagdo da infra-estrutura
de nucleos ou distritos industriais € a concessdo de incentivo;

- incentivar ¢ assistir a atividade particular aplicada a comercializacio dos
géneros alimenticios ou em caréncia;

- Incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de turismo no
Municipio;

- estimular a instalagdo de industria no Municipio;
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- organizar e manter atualiz:ando o cadastro industrial do Municipio;

- programar projetos e atividades relacionados com as éreas financeira,
fiscal e tributaria;

- desempenhar fungdes de gestio financeira, contabilidade e auditoria
interna e fiscal;

- promover a articulagdo da Secretaria com demais 6rgios da administracio
visando ao cumprimento das atividades setoriais;

- administrar a divida publica municipal;

- administrar a divida ativa do Municipio;

efetuar o pagamento dos compromissos da Prefeitura;

efetuar o langamento dos impostos, taxas, multas e contribuigdes de

melhoria do Municipio;

arrecadar, diretamente ou por delegag@o as receitas do Municipio;

contabilizar a despesa e a receita na forma da legislagdo em vigor;

- controlar a execugdo dos contratos que acarretem 6nus para o Municipio;

- proceder a tomada de contas dos responséveis por dinheiro, valores, titulos
¢ documentos financeiros pertencentes a0 Municipio;

- exercer atividades de auditoria fiscal;

- examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais;

- elaborar anualmente a proposta orgamentaria;

- elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

- promover, orientar ¢ coordenar a integra¢do no ambito da administracéo,
os estudos técnico-administrativo e econémico-financeiro;

Prestar obediéncia hierdrquica ao seu superior hierarquico.

Art. 55 — Compete ainda a Secretaria de Planejamento e Fazenda, que é o
orgéo de assessoramento e demais orgéos, os assuntos relacionados com a formulagdo, coordenagdo
e acompanhamento do cumprimento das metas propostas pela Secretaria Planejamento ao controle
fazenddrio, competindo-lhe especialmente:

Elaborar ¢ propor ao Prefeito, em articulagdo com os demais 6rgdos, a
estratégia ¢ as diretrizes de desenvolvimento fazendario do Municipio acompanhando sua

aplicagéo;
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Gerenciar os servigos sob sua Administragéo;

Assistir o Chefia de Gabinete em assuntos relacionados com a Secretaria;

Elaborar  proposta orgamentdria do municipio e exercer seu
acompanhamento;

Desenvolver atividades de organizagdo e modernizagio administrativa;

Formular diretrizes basicas que vise a obtengio de recursos e o
desenvolvimento de programas que estejam ligados direta ou indiretamente a area de competéncia
dos demais 6rgdos da administra¢io municipal;

Assessorar os demais 6rgdos da administragdo municipal em assunto de
natureza or¢amentaria e financeira;

Administrar os convénios, acompanhando liberagio de recursos, execugdo e
prestagdo de contas;

Elaborar e propor ao Prefeito, as politicas fiscal e financeira do Municipio;

Gerenciar as atividades da Coordenadoria da Fazenda;

Assistir o Chefia de Gabinete e ao Secretario de Planejamento, em assuntos
relacionados com a Lei Orgamentéria e Planos de Contas;

Executar a politica econdmica ¢ financeira do municipio;

Executar a politica e administragdo tributaria, conforme legislagio em vigor;

Exercer os controles de receitas e de numerarios no Aambito da
Administragdo Municipal, apreciando ou propondo pedidos de créditos adicionais de sua ou outra
Secretaria;

Estabelecer ¢ acompanhar de forma sistematica, para fins de supervisdo a
programagao financeira ligada a execugdo orcamentdria;

Gerenciar as atividades dos servigos e se¢des de Contabilidade, de
Arrecadaggo Fiscalizagdo e Tesouraria, Tributagdo e Cadastro Imobilidrio;

Executar a contabilidade financeira, orgamentiria e patrimonial do
municipio;

Realizar a tomada de contas, prestagdes de contas e balangos gerais de
recursos e valores do municipio, ou sob sua administragéo;

Assessorar os trabalhos, no cumprimento de todos os programas correlatos
Secretaria.

Prestar obediéncia hierarquica ao Chefia de Gabinete
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Art. 56 - A Administrag@o Plan%jamento € compete:

- desempenhar atividades ligadas a administragdo do pessoal, do patriménio,
do material, do transporte e dos servigos gerais da Prefeitura;

- administrar os prédios e os bens publicos do Municipio;

- verificar a execu¢do e o cumprimento de contratos de locagdo de bens
imoveis e moveis e de prestagdo de servigos especializados e de assisténcia técnica, celebrada pelos
orgdos de administrag@o direta do Municipio;

- administrar os servicos de veiculos oficiais da Prefeitura, e do
funcionamento dos servigos de garagens e oficinas;

- cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragdo municipal;

- propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugdo dos objetivos da Segdo;

- centralizar, regulamentar e coordenar, no dmbito do Poder Executivo, as
atividades e meios relacionados com:

a) recrutamento, selecdo, desenvolvimento, classificagdo, remuneracdo do
pessoal da Prefeitura;

b) aquisigdo, distribuigdo e controle do material de consumo;

c) aquisi¢do de bens mediante requisi¢iio das Segdes;

d) operagdes e relagdes juridicas ou administrativas que envolvam bens
moveis e imoveis da Prefeitura;

¢) servicos de comunicagfo, arquivo geral, documentagdo, protocolo,
zeladoria e vigilancia da Prefeitura;

f) veiculos da Prefeitura, transportes e servigos por eles efetuados, bens de
consumo, equipamentos ¢ instalagdes destinados a sua operagdo, manutencdo e preservacdo;

- executar a politica fazendaria municipal;

- programar projetos e atividades relacionados com as dreas financeira,
fiscal e tributaria;

- desempenhar fun¢des de gestdo financeira, contabilidade e auditoria
interna e fiscal;

- promover a articulagdo da Secretaria com demais érgdos da administracdo
visando ao cumprimento das atividades setoriais;

- administrar a divida publica municipal;
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- adrhinistrar a divida ativa do Municipio;

- efetuar o pagamento dos compromissos da Prefeitura;

- efetuar o langamento dos impostos, taxas, multas e contribuigdes de
melhoria do Municipio;

- arrecadar, diretamente ou por delegagdo as receitas do Municipio;

- contabilizar a despesa e a receita na forma da legislacio em vigor;

- controlar a execugo dos contratos que acarretem 6nus para o Municipio;

- proceder a tomada de contas dos responsaveis por dinheiro, valores, titulos

¢ documentos financeiros pertencentes ao Municipio;

- exercer atividades de auditoria fiscal;

- examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais;

- elaborar anualmente a proposta orgamentaria;

- elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

- promover, orientar e coordenar a integracio no ambito da administragdo,
0s estudos técnico-administrativo e econdémico-financeiro;

- executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento &
industrializagdo e comercializagio no Municipio, inclusive mediante implantagio da infra-estrutura de
nucleos ou distritos industriais e a concessdo de incentivo;

- incentivar e assistir a atividade particular aplicada & comercializa¢do dos
géneros alimenticios ou em caréncia;

- incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de turismo no
Municipio;

- estimular a instalagdo de industria no Municipio;

- organizar e manter atualizando o cadastro industrial do Municipio;

- exccutar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
agricultura e a pecudria no Municipio;

- Incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de pecudria no
Municipio;

- estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas como
sementes, implementos e outros;

- estimular e organizar cooperativas agropecuérias no Municipio;

- promover exposig¢des agropecuarias;
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cadastrar as propriedades agropecudrias;

- criar ¢ instalar o Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico e

Social;

criar ¢ instalar Conselho Municipal de Transporte;

desempenhar fungdes inerentes ao planejamento global e setorial do

Municipio;

elaborar o orcamento anual e plurianual de investimentos;

desenvolver atividades de organizagdo e modernizagdo administrativa;

manter o sistema de informagdes s6cio-geo-econémicas do Municipio;

- manter o cadastro da administragfo publica municipal;

- promover ¢ coordenar a integracdo e sistematizagdo de informdtica afetos
aos diversos Orgaos;

- consolidar e redigir o Plano de A¢do do Governo Municipal, coordenando
0S programas gerais e setoriais;

- acompanhar e avaliar os resultados do projeto em execu¢do, propondo
medidas corretivas necessarias;

- participar de reunides para melhor coordenag@o e encaminhamento das
agdes;

- executar, prioritariamente € em cardter privativo, servicos de
processamento de dados ¢ tratamento de informagdes para a administragdo municipal, organizando
e mantendo atualizados os cadastros municipais;

- prestar informagdes de interesse dos diversos o6rgdos da Administragéo
Municipal, com base nos registros cadastrais e cartograficos;

- coligir e organizar o conhecimento das atividades administrativas, através
de informagdes essenciais devidamente interpretadas, de modo a consolidar, em médio prazo, o
banco de dados do Municipio;

- desenvolver e orientar tecnicamente a atividade de informatica no ambito

da administracdo municipal; - exercer outras atividades correlatas.
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SECAO 1V
Da Secretaria De Administrac¢iio e Recursos Humanos,

Esporte e Lazer

Art. 57 - A Secretaria de Administragdo, Recursos Humanos, Esporte ¢
Lazer, ¢ um érgo que tem por finalidade:

Gerenciar o servigo de pessoal, de material e patriménio, de servigos gerais,
compras, almoxarifado, e abastecimento;

Participar do planejamento, organizagdo e definigdo de politicas e
diretrizes de sua area de atuacio;

Decidir sobre matéria pertinente a Secretaria;

Assessorar aos trabalhos de sua esfera, no cumprimento de todos os
programas correlatos a Secretaria;

Manter absoluto controle de convénios, publicagdes, divulgacdes, leis,
decretos, portarias ¢ toda matéria concernente a drea;

Solicitar por oficio a abertura de Concursos Publicos , enquadramento de
Servidores, sempre que existirem vagas com necessidade de preenchimento e disponibilidade
financeira (art. 19 Emenda Constitucional de 05/06/1998)

Promover estdgios e cursos de aperfeicoamento para Servidores do
Municipio.

Propor cursos de aperfeigoamento e reciclagem para Servidores municipais;

Propor instalagdo de Comissdes para averiguagdo do desempenho
profissional quanto ao cumprimento de Estagio Probatorio, para Servidores concursados;

Propor a criagdo de novas modalidades de trabalho e desenvolvimento
social dos Servidores municipais;

Elaborar planos que visem o desenvolvimento, atualizagdo e modernizagdo
dos trabalhos existentes;

Prestar obediéncia hierdrquica ao Chefia de Gabinete.

— A Secretaria de Administragdo, e compete ainda:

- desempenhar atividades ligadas a administragdo do pessoal, do patrimdnio,
do material, do transporte e dos servigos gerais da Prefeitura; '

- administrar os prédios e os bens publicos do Municipio;
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- verificar a execugdo e o éumprimento de contratos de locagdo de bens
imoveis ¢ moveis e de prestagdo de servigos especializados e de assisténcia técnica celebrados pelos
Orgdos de administragéo direta do Municipio;

- efetuar o pagamento dos compromissos da Prefeitura;

- administrar os servigos de veiculos oficiais da Prefeitura, ¢ do
funcionamento dos servigos de garagens e oficinas;

- cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragdo municipal,

- propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecug@o dos objetivos da Segio;

- centralizar, regulamentar e coordenar, no 4mbito do Poder Executivo, as
atividades e meios relacionados com:

a) recrutamento, sele¢do, desenvolvimento, classificagio, remuneragdo do
pessoal da Prefeitura;

b) aquisi¢do, distribui¢do e controle do material de consumo;

¢) aquisi¢@o de bens mediante requisi¢do das Seg¢des;

d) operagdes e relagdes juridicas ou administrativas que envolvam bens
moveis e imoveis da Prefeitura;

¢) servigos de comunicagdo, arquivo geral, documentagdo, protocolo,
zeladoria e vigilancia da Prefeitura;

f) veiculos da Prefeitura, transportes e servigos por eles efetuados, bens de
consumo, equipamentos e instalagdes destinados a sua operagdo, manutengiio e preservagio;

- executar a politica administrativa municipal;

- criar ¢ instalar Conselho Municipal de Transporte;

- desempenhar fungdes inerentes ao planejamento global e setorial do
Municipio;

- elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

- desenvolver atividades de organizagfo e modernizagdo administrativa;

- manter o sistema de informagdes socio-geo-econdmicas do Municipio;

- manter o cadastro da administragdo publica municipal;

- promover ¢ coordenar a integragéo ¢ sistematizagio de informatica afetos

aos diversos Orgaos;
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- consolidar e redigir o Plano de A¢do do Governo Municipal, coordenando
0S programas gerais e setoriais;

- acompanhar ¢ avaliar os resultados do projeto em execugdo, propondo
medidas corretivas necessarias;

- participar de reunides para melhor coordenagdo e encaminhamento das
acoes;

- executar, prioritariamente e em carater privativo, servigos de
processamento de dados e tratamento de informagdes para a administra¢do municipal, organizando
¢ mantendo atualizados os cadastros municipais;

- prestar mformagdes de interesse dos diversos 6rgdos da Administragiio
Municipal, com base nos registros cadastrais e cartograficos;

- coligir e organizar o conhecimento das atividades administrativas, através
de informagdes essenciais devidamente interpretadas, de modo a consolidar, em médio prazo, o
banco de dados do Municipio;

- desenvolver e orientar tecnicamente a atividade de informética no 4mbito
da administragdo municipal;

- exercer outras atividades correlatas.
SECAO V

Art. 58— A Segdio de Administragio, Recursos Humanos, Esporte e Lazer
compete:

- estudar, elaborar e propor planos e programas de formagdo, treinamento e
aperfeicoamento de pessoal;

- promover o treinamento e aperfeigoamento dos Servidores;

- analisar as solicitagdes de treinamento de outro 0rgdo da administragio;

- calcular o custo estimado para realizacdo de programas de treinamento;

- promover estudos e pesquisas para determinar e detectar os problemas de
recursos humanos que impegam o desenvolvimento organizacional da administragdo;

- preparar o pagamento mensal, apurando a freqiiéncia do pessoal;

- fornecer os elementos necessarios aclaboragdo de proposta orgamentaria;

- expedir declaragdo de rendimento para diversos fins;
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- supervisionar, orientar e executar atividades relativas a administracdo de
recursos humanos, direitos, vantagens, concessdes, deveres e obrigagdes dos Servidores municipais;

- promover a expedicdo de atos administrativos referentes a recursos
humanos e oferecer subsidios & areas interessadas;

- elaborar, propor e executar, em coordenagdo com outros 6rgdos da
administragdo, programas referentes & atividades destes, objetivando agdo integrada para o
desenvolvimento de recursos humanos;

- estudar, elaborar e executar planos ¢ programas de avaliagio e
desempenho e acompanhamento de pessoal, que possibilitem um melhor aproveitamento dos
recursos humanos da Prefeitura;

- promover a avaliagdo de desempenho para fins de progressdo e promogio;

- controlar e atualizar os dados da ficha financeira dos Servidores;

- enviar ao corregedor relagdo de Servidores que transgredirem normas
disciplinares vigentes:

- fornecer dados e subsidios necessarios a elabora¢do de relatorios e
pareceres;

- executar outras atividades correlatas.

- promover a aquisi¢do de material de consumo destinada a administragdo
municipal;

- receber, armazenar e fornecer materiais de consumo destinado a
administra¢o municipal;

- promover a recuperagdo de material danificado;

- programar e promover a execugdo dos procedimentos licitatérios de
servigos ¢ de fornecimento e, elaborar minutas de contratos;

- promover ¢ controlar a execucdo das atividades de almoxarifado e de
controle fisico e financeiro dos estoques de material;

- controlar os bens permanentes;

- receber a aquisigdes de compra, devidamente autorizada e abrir os
respectivos processos;

- preparar ¢ programar as licitagdes nos termos da legislagdo vigente;

- encaminhar as cartas-convite para fornecedores previamente cadastrados;

- providenciar a publicac@o de editais, quando for o caso;
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4 dar assisténcia aos trabalilos da Comisséo de Licitagdo;

- controlar a mercadoria existente no almoxarifado, tanto em quantitativo
fisico quanto financeiro;

- providenciar o reabastecimento do almoxarifado toda vez que alcangar o
nivel de estoque minimo;

- controlar os recebimentos de mercadorias conforme Nota de Empenho
emitida ¢ elaborar os processos de pagamentos a fornecedores;

- proceder a verificagdo periodica da conservagdo dos bens permanentes;

- controlar a transferéncia e as alteragdes ocorridas nos bens permanentes;

- administrar a frota de veiculos da Prefeitura;

- elaborar escala de trabalho dos motoristas;

- promover o levantamento de dados referentes aos custos e ao desempenho
da frota;

- programar a utilizacdo da frota articulando-se com todas as unidades
administradas da Prefeitura;

- elaborar graficos e tabelas que enfoquem o rendimento operacional da

frota;

- controlar as anota¢des diarias referentes a movimentagao dos veiculos;

- elaborar escala de servigos de manutengo, lavagem e lubrificaco;

- dar assisténcia aos veiculos, motoristas, passageiros ¢ cargas em qualquer
caso;

- coordenar e supervisionar os servigos de conservagdo e vigilancia;

- supervisionar, controlar e orientar as atividades de Zeladoria,
Comunicagdo, Protocolo ¢ Arquivo;

- articular-se com os ¢rgdos da administragio;

- coordenar, controlar e executar os servicos de infra-estrutura, entre os
quais os de limpeza, conservagdo, reparos e comunicagao, de copa e cozinha, de mensageiros;

- operar e conservar, mantendo em funcionamento os sistemas de
instalagdes elétricas, hidraulicas, telefonicas, de prevencgdo contra incéndios e outros;

- exercer a vigilancia permanente nas unidades de trabalho;

- executar outras atividades correlatas.
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. SECAO VI

Art. 59 - A Secretaria de Planejamento,Fazenda e Desenvolvimento
Econdmico ¢ o drgdo de assessoramento ao Chefia de Gabinete e demais orgdos, nos assuntos
relacionados com a formulag¢do, coordenagio e acompanhamento do cumprimento das metas
propostas pela Secretaria de Planejamento ao controle fazendario, competindo-lhe especialmente:

Elaborar e propor ao Prefeito, em articulagio com os demais orgéos, a

estratégia e as diretrizes de desenvolvimento fazendirio do Municipio acompanhando sua

aplicagdo;
Gerenciar os servigos sob sua Administracio;
Assistir o Chefia de Gabinete em assuntos relacionados com a Secretaria ;
Elaborar  proposta or¢amentiria do municipio e exercer seu
acompanhamento;

Desenvolver atividades de organizagdo e modernizagdo administrativa;

Formular diretrizes basicas que vise a obtencdo de recursos e o
desenvolvimento de programas que estejam ligados direta ou indiretamente & drea de competéncia
dos demais drgdos da administragio municipal;

Assessorar os demais 6rgdos da administragio municipal em assunto de
natureza or¢amentaria e financeira;

Administrar os convénios, acompanhando liberagdo de recursos, execucgio e
prestagdo de contas;

Elaborar ¢ propor ao Prefeito , as politicas fiscal e financeira do Municipio;

Gerenciar as atividades da Coordenadoria da Fazenda;

Assistir o Chefia de Gabinete e ao Secretario de Planejamento,em assuntos
relacionados com a Lei Orgamentéria e Planos de Contas;

Executar a politica econémica ¢ financeira do municipio;

Executar a politica e administragdo tributaria, conforme legislacio em vigor;

Exercer os controles de receitas e de numerdrios no ambito da
Administragdo Municipal, apreciando ou propondo pedidos de créditos adicionais de sua ou outra
Secretaria;

Estabelecer ¢ acompanhar de forma sistematica, para fins de supervisio a

programagao financeira ligada a execugiio orcamentaria;
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Gerénciar as atividades doé servicos e segdes de Contabilidade, de
Arrecadagio Fiscalizagdo e Tesouraria, Tributagdo e Cadastro Imobilidrio;

Executar a contabilidade financeira, or¢amentdria ¢ patrimonial do
municipio;

Realizar a tomada de contas, prestagdes de contas e balangos gerais de
recursos e valores do municipio, ou sob sua administragéo,

Assessorar os trabalhos, no cumprimento de todos os programas correlatos
Secretaria.

Prestar obediéncia hierarquica ao Chefia de Gabinete

Art. 60 — A Administragdo compete ainda:

- desempenhar atividades ligadas a administragdo do pessoal, do
patrimdnio, do material, do transporte e dos servigos gerais da Prefeitura;

- administrar os prédios e os bens publicos do Municipio;

- verificar a execugdo e o cumprimento de contratos de locagdo de bens
iméveis e moveis ¢ de prestagio de servigos especializados e de assisténcia técnica, celebrada pelos
6rgios de administragdo direta do Municipio;

- administrar os servicos de veiculos oficiais da Prefeitura, e do
funcionamento dos servigos de garagens e oficinas;

- cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragdo municipal;

- propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugdo dos objetivos da Segéo,

- centralizar, regulamentar e coordenar, no ambito do Poder Executivo, as
atividades e meios relacionados com:

a) recrutamento, selegdo, desenvolvimento, classificagdo, remuneragdo do
pessoal da Prefeitura;

b) aquisi¢do, distribuigdo e controle do material de consumo;

¢) aquisi¢do de bens mediante requisi¢do das Se¢des;

d) operagdes e relagdes juridicas ou administrativas que envolvam bens
moveis e imoveis da Prefeitura;

¢) servigos de comunicagdo, arquivo geral, documentagdo, protocolo,

zeladoria e vigilancia da Prefeitura;
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f).veiculos da Prefeitura, tfansportes € servigos por eles efetuados, bens de
consumo, equipamentos ¢ instalagdes destinados a sua operagdo, manutengio e preservagio;

- programar projetos e atividades relacionados com as dreas financeira,
fiscal e tributaria;

- desempenhar fun¢des de gestdo financeira, contabilidade e auditoria
interna e fiscal;

- promover a articulagdo da Secretaria com demais orgdos da administra¢io
visando a0 cumprimento das atividades setoriais;

- administrar a divida publica municipal;

- administrar a divida ativa do Municipio;

- efetuar o pagamento dos compromissos da Prefeitura;

efetuar o lancamento dos impostos, taxas, multas e contribuigdes de
melhoria do Municipio;

- arrecadar, diretamente ou por delegacdo as receitas do Municipio;

- contabilizar a despesa e a receita na forma da legislagdo em vigor;

- controlar a execu¢do dos contratos que acarretem 6nus para 0 Municipio;

- proceder atomada de contas dos responsaveis por dinheiro, valores, titulos
¢ documentos financeiros pertencentes ao Municipio;

- exercer atividades de auditoria fiscal;

- examinar e julgar recursos contra langamentos fiscais;

- elaborar anualmente a proposta orgamentaria;

- elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

- promover, orientar ¢ coordenar a integra¢do no ambito da administragdo,
0s estudos técnico-administrativo e econdmico-financeiro;

- executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento 3
industrializagdo e comercializagdo no Municipio, inclusive mediante implantagdo da infra-estrutura de
nucleos ou distritos industriais e a concessao de incentivo;

- incentivar e assistir a atividade particular aplicada a comercializa¢do dos
géneros alimenticios ou em caréncia;

- Incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de turismo no
Municipio;

- estimular a instalagiio de inddstria no Municipio;
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- organizar e manter atualizando o cadastro industrial do Municipio;

- executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
agricultura e a pecudria no Municipio;

- incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de pecudria no
Municipio;

- estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas Como
sementes, implementos € outros;

- estimular ¢ organizar cooperativas agropecudrias no Municipio;

- promover exposi¢des agropecuarias;

- cadastrar as propriedades agropecudrias;

criar e instalar o Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico e

Social;

criar e instalar Conselho Municipal de Transporte;

desempenhar fungdes inerentes ao planejamento global e setorial do
Municipio;

- elaborar o orgamento anual e plurianual de investimentos;

- desenvolver atividades de organizagdo e modernizagdo administrativa;

- manter o sistema de informagdes socio-geo-econdmicas do Municipio;

- manter o cadastro da administragdo publica municipal;

- promover e coordenar a integragdo ¢ sistematiza¢do de informatica afetos
aos diversos 0rgaos;

- consolidar e redigir o Plano de Agdo do Governo Municipal, coordenando
0s programas gerais e setoriais;

- acompanhar e avaliar os resultados do projeto em execugdo, propondo
medidas corretivas necessarias;

- participar de reunides para melhor coordenagdo e encaminhamento das
acgoes;

- executar, prioritariamente e em carater privativo, servigos de
processamento de dados e tratamento de informagdes para a administragdo municipal, organizando
e mantendo atualizados os cadastros municipais;

- prestar informagdes de interesse dos diversos orgdos da Administragdo

Municipal, com base nos registros cadastrais e cartograficos;
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- c‘oligir e organizar o conhecimento das atividades administrativas, atraveés
de informagdes essenciais devidamente interpretadas, de modo a consolidar, em médio prazo, o
banco de dados do Municipio;

- desenvolver e orientar tecnicamente a atividade de informatica no ambito

da administragio municipal; - exercer outras atividades correlatas.

SECAO VII

Secdo de Contabilidade e Or¢amento

Art. 61 — A Secdo Contabilidade compete:

I - estudar, elaborar e propor planos e programas de formagdo, treinamento e
aperfeigoamento de pessoal;

II - promover o treinamento e aperfeicoamento dos Servidores;

III - analisar as solicitagdes de treinamento;

IV - calcular o custo estimado para realizagdo de programas de treinamento;

V - promover estudos e pesquisas para determinar e detectar os problemas
contabeis que impegam o desenvolvimento organizacional da administragao;

VI - preparar a contabilizagdo dos pagamentos efetivados mensalmente;

VII — preparar a os elementos necessarios a elaboragdo de proposta
orcamentaria;

VIII - expedir relatorios, balancetes e balangos para diversos fins;

IX - supervisionar, orientar e executar atividades relativas a administragéo
contabil,

X - promover a expedigdo de documentos e subsidios & areas interessadas;

XI - elaborar, propor e executar, em coordenagdo com outros Orgdos da
administragdo, programas referentes & atividades destes, objetivando acdo integrada para o
desenvolvimento e registros contabeis necessarios;

XII - estudar, elaborar e executar planos e programas de avaliagdo e
desempenho e acompanhamento de pessoal, visando possibilitar a um melhor aproveitamento do
patriménio ¢ dos recursos financeiros da Prefeitura;

XIII - promover a avaliagdo de desempenho para fins de progressdo e

promogdo dos Servidores subordinados a Divisdo
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XIV - controlar e atualizar os dados da ficha contabil de fornecedores;

XV - enviar ao Prefeito, através de sua Chefia imediata, relagdo de
Servidores que transgredirem normas disciplinares vigentes;

XVI - fornecer dados e subsidios necessarios a elaboragdo de relatdrios e
pareceres € apresentar proposta orgamentaria na forma da Lei;

XVII - executar outras atividades correlatas, atinentes aos trabalhos
contaveis € orgamentarios ;

XVIII - dar subsidios & Sec¢des de Contabilidade e Orgamento sob suas

ordens e cumprir ordens emanadas de seus superiores imediatos.

Art. 62 - Ao Servigo Contabilidade e Orgamento compete ainda :

[ - efetuar a contabilizagdo financeira, patrimonial e orcamentaria do
Municipio, nos termos da legislagao em vigor;

I - responsabilizar-se pelo emprego de recursos proprios ou repassados a
administragdo publica municipal, encarregando-se, através de balangos anuais, da prestacdo de
contas do Executivo Municipal;

III - fiscalizar a liberagdo dos recursos orcamentérios do Municipio;

IV - efetuar a tomada de contas de depositirios financeiros e de
responsaveis pela guarda de bens do Poder Piblico Municipal,

V - executar contabilmente os atos e fatos administrativos, efetuando a
transcri¢do no “Razdo”;

VI - elaborar os balancetes e extratos de contas exigidos pela administragio
municipal;

VII - elaborar o Balan¢o Geral da Municipalidade;

VIII - conferir as contas analiticas e sintéticas do “Razio” para conclusio do
exercicio financeiro ¢ fazer ajustes necessarios;

IX - acompanhar a execu¢do orcamentaria do Municipio;

X - orientar e fiscalizar os créditos orcamentarios e os adicionais do
Municipio;

X1l - orientar e fiscalizar a contabilizagio da receita arrecadada pelas
proprias unidades de arrecadacio; V

XII - acompanhar a liquidagdo da despesa do Municipio;
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XIIT - determinar o pagamento devidamente autorizado;
XIV - elaborar anualmente a proposta or¢amentaria;
XV - elaborar os orgamentos anual e plurianual de investimentos;

XVI - executar outras atividades correlatas.
SECAQ VIII

Art. 63 — A Secretaria de Planejamento, Desenvolvimento Econdmico,
Cadastro e Tributagdo de Administragdo de Material e Servigos Gerais compete:

I - desempenhar fungdes inerentes ao plangjamento global e setorial do
Municipio;

I1 - desenvolver atividades de organizacio e modernizag¢do administrativa;

IIII - manter o sistema de informagdes soci0-geo-econdmicas do Municipio;

IV - manter o cadastro da administragio publica municipal;

V - articular-se com os sistemas de planejamento federal, estadual e 6rgéios
da administragdo publica, objetivando o desenvolvimento econdmico e social do Municipio;

VI - promover, orientar e coordenar a integragdo no Aambito da
administragdo, os estudos técnico-administrativo e econdmico-financeiro;

VII - executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
industrializag3o e comercializagio no Municipio, inclusive mediante implantagio da infra-estrutura
de nucleos ou distritos industriais e a concessio de incentivo;

VIIL - incentivar e assistir a atividade particular aplicada a comercializagdo
dos géneros alimenticios ou em caréncia;

IX - incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de turismo no
Municipio;

X - estimular a instalagdo de indistria no Municipio;

XI - organizar e manter atualizando o cadastro industrial do Municipio;

XII - executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
agricultura e & pecudria no Municipio;

XIII - incentivar, apoiar ¢ organizar ou coordenar atividades de pecuaria no

Municipio;
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XIV - estimular o desen;/olvimento da agricultura através de programas
como sementes, implementos e outros;

XV - estimular e organizar cooperativas agropecuarias no Municipio;

XVI - promover exposi¢des agropecuarias;

XVII - cadastrar as propriedades agropecuarias;

XVII - coordenar e fiscalizar as atividades pertinentes a Feiras-Livres,
Matadouro e Mercado;

XIX - criar e instalar o Conselho Municipal de Desenvolvimento
Econdmico e Social;

XX - coligir e organizar o conhecimento das atividades administrativas,
através de informagdes essenciais devidamente interpretadas, de modo a consolidar, em médio
prazo, o banco de dados do Municipio;

XXI - desenvolver e orientar tecnicamente a atividade de informética no
ambito da administra¢do municipal,

XXII - estudar e modernizar as estruturas ¢ os procedimentos da
administragio publica municipal, objetivando seu continuo aperfeicoamento ¢ maior eficiéncia;

XXIII - centralizar, promover, acompanhar ¢ fiscalizar a cobranga de todos
os créditos tributarios e fiscais devidos ao Municipio;

XXIV - controlar a legalidade dos créditos tributarios e fiscais;

XXV - inscrever e manter sob controle a divida ativa do Municipio;

XXVI - fornecer certiddes negativas relativas a débitos tributarios e fiscais
com 0 Municipio;

XXVII - promover a cobrang¢a administrativa dos créditos tributarios e
fiscais do Municipio, inscritos ou ndo em divida ativa;

XXVII - remeter a Procuradoria-Geral do Municipio, para ajuizamento, 0s
créditos inscritos em divida ativa, promovendo o seu acompanhamento, solicitando relatorios
periddicos, ou fazendo o acompanhamento direto de cada caso, conforme as circunstincias o
exijam;

XXIX - manter atualizada a legislagdo tributdria Municipal, realizando ou
propondo modificagdes de interesse tributario ou fiscal, encarregando-se da orientagiio aos

contribuintes sobre a sua correta aplicagdo;
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XXX - conceder, controlar e acompanhar o parcelamento de créditos
tributarios e fiscais;

XXXI - autorizar a restituigio de créditos tributdrios e fiscais cobrados
indevidamente pelo Municipio, observadas as normas regulamentares pertinentes;

XXXII - exercer outras atividades correlatas.
SECAO IX

Art. 64 - A Segdo Financeira compete:

I - realizar, diretamente ou por delegacdo, os recolhimentos das rendas
municipais de qualquer natureza;

II - executar pagamentos devidamente autorizados e processados ¢ demais
compromissos da municipalidade;

HI - guardar valores da Prefeitura ou de terceiros, quando oferecidos em
caugdes para garantias diversas, depois de conferidos pelo Servigo de Contabilidade;

IV - restituir, depois de legalmente processados ¢ autorizados, os valores
guardados;

V' - manter os registros do movimento geral dos titulos da divida publica
municipal;

VI - verificar a posigéio contébil do saldo bancério da Prefeitura e do saldo
de caixa, informando-as mediante boletins didrios, ao Prefeito e ao Diretor do Secretaria;

VII - executar o pagamento do pessoal e controlar os pagamentos efetuados
atraves da rede bancaria, prestando contas ao Servigo de Contabilidade e Orgamento;

VIII - executar programas de realizagdo de estoque de recursos financeiros,
de acordo com as normas de Direito Financeiro e a legislagdo do mercado de capital;

[X - efetuar a tomada de conta dos depositarios financeiros do poder ptblico
municipal;

X - manter o controle de cada adiantamento fornecido e efetuar a
contabilizagdo devida;

XI - emitir parecer sobre as prestagdes de contas recebidas;

XII - efetuar a tomada de contas dos responsaveis pela guarda dos bens

publico municipais, promovendo a devida contabiliza¢do dos Almoxarifado;
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XA - realizar pesquisas e es{udos sobre as variagdes das rubricas;
XIV - prestar esclarecimento sobre a receita municipal;

XV - efetuar a contabilidade e o controle da arrecadagio bancaria;
XVI - controlar e registrar as contas dos Fundos de Participagéo;
XVII - efetuar a execucdio das despesas orgamentarias do Municipio;

XVIIT - efetuar controle da despesa empenhada e dos empenhos por

Processos;

XIX - tomar as providéncias atinentes a liquidagdo da despesa publica
municipal;

XX - emitir notas de pagamento de despesas orgamentarias;

XXI - manter o registro de emissdo de ordem de pagamento com recursos
orgamentarios;

XXII - efetuar o controle dos contratos de servigos de terceiros, de locagéo
de méveis e imoveis, veiculos ou de outros que determinam 6nus para os cofres municipais;

XXIIT - executar outras atividades correlatas.

SECAO X

Da Secretaria de Educacio

Art. 65 - A Secretaria Educagdo € um érgdo que tem por finalidade:

Gerenciar as atividades da Divisdo de Ensino, de Administra¢do Escolar, de
Manutengdo ¢ Merenda Escolar e de Cultura, Esporte ¢ Lazer;

Cumprir as fungdes conferidas por lei referente ao atendimento da crianga,
pré-escola, do ensino de primeiro grau e do supletivo,

Colaborar na formagdo e aperfeicoamento de pessoal docente, técnico e
administrativo para os estabelecimentos da area de ensino municipal;

Promover o acompanhamento ¢ avaliagdo das atividades educacionais;

Participar das atividades comunitarias do municipio;

Manter e melhorar o acervo bibliografico das escolas municipais e da
Secretaria de Educagao;

Organizar ¢ manter atualizado o cadastro geral dos estabelecimentos

da Rede Municipal de Ensino;
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Prever, solicitar e gerir ‘08 Tecursos necessarios ao desempenho das
atividades de ensino do municipio;

Manter intercdmbio com os Orgdos Municipais, Estaduais ¢ Federais
visando a politica educacional do municipio;

Assessorar os servigos de sua area no cumprimento de todos os programas
correlatos a Secretaria;

Promover programas de reciclagem pedagogica, extensivel a professores,
dirigentes e alunos, tal qual for a necessidade, através de Empresas qualificadas, visando sempre a
melhoria e adequagdo do ensino a Lei de Diretrizes ¢ Bases.

Dar cumprimento ao contido no Estatuto e Plano de Cargos, Vencimentos e
Vantagens do Magistério.

Prestar obediéncia hierarquica ao seu superior hierarquico.

Além das atribuicdes Desenvolvidas no “Estatuto e Plano de Cargos,

Carreira e Vencimentos do Magistério”.

Art. 66 - A Secretaria Municipal de Educacido compete ainda:

I - administrar e supervisionar o ensino publico municipal;

I1 - desempenhar as atividades relacionadas com a merenda escolar;

[IT - administrar os prédios escolares do Municipio;

IV - contribuir para a formulagdo do Plano de A¢do do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de programas
gerais;

V - cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Acdo do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes a Secdo;

VI - analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do orcamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

VII - promover a articulagdo da Secretaria com orgéos da administragao
publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades setoriais;

VIII - cumprir ¢ fazer cumprir as normas vigentes na administragdo
municipal;

IX - promover a integrag@io da escola com a familia e a comunidade;
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X - assegurar nos termos cia lei e promover o acesso da populagio em idade
escolar arede de ensino do Municipio;

XI - elaborar, supervisionar ¢ avaliar projetos pedagdgicos com vistas a
qualidade do ensino e aprodutividade do sistema;

XII - promover o aperfeigoamento ¢ a valorizagdo do profissional do ensino
publico municipal;

XII - elaborar e executar projetos de ampliago, manuten¢do ¢
aparelhamento da rede escolar da municipalidade;

XIV - exercer a supervisio institucional das unidades integrantes de sua
estrutura;

XV - prestar ao educando, sempre que possivel, assisténcia alimentar,
odontoldgica, médica, proporcionando-lhe lazer e esporte;

XVI - propor convénios, contratos, acordos, ajustes € outras medidas que se
recomendem para a consecugdo dos objetivos da Secdo;

XVII - desenvolver estudos, programas e projetos objetivando a defini¢do
de areas para a implantagdo e promogdo das diversas modalidades esportivas, com vista arecreagio,
ao lazer e asaude;

XVIII - propiciar, preferencialmente aos alunos do 1° grau, o uso gratuito
das pracas de esportes construidas pelo Municipio ou por ele subvencionadas;

XIX - fiscalizar o uso ¢ o funcionamento de instalacdes e locais destinados &
pratica de esportes, recreagdo, lazer ou educagio fisica;

XX - criar ¢ instalar o Conselho Municipal de Educagfo;

XXI - exercer outras atividades correlatas.

SECAO X1
Da Secretaria Obras, Infra-Estrutura,

Transportes e Estradas

Art 67. - A Secretaria de Obras e Servigos Publicos é um 6rgio que tem
por finalidade:
[- Gerenciar as atividades dos servigos de Obras e Produgiio de

Manutengdo de Servigos Publicos;
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I - Responder pela consérvac;ﬁo ¢ manuten¢do das obras publicas
municipats;

III - Executar a construgdo, melhoria e conservagio das vias urbanas e
estradas vicinais do municipio;

IV - Controlar e administrar os servigos de natureza industrial;

V - Administrar, controlar e dar manuten¢do nas maquinas e equipamentos
utilizados em seus servigos;

VI- Cuidar das atividades e servicos de utilidade publica, de limpeza,
iluminag@o, coleta de lixo urbano, manutengdo de pragas, jardins e da arborizacio da cidade;

VII - Administrar mercados, feiras e cemitério da municipalidade;

VIII - Estabelecer regras e critérios absolutos quanto ao trafego de
transportes municipais;

IX - Configurar, compor e planejar em comum acordo com as areas
Federais e Estaduais, as consignagdes e recursos financeiros ou materiais alocados para a melhoria
de estradas municipais e vias urbanas sob sua jurisdigéo;

X - Manter em rigoroso estado de conservacio, as estradas municipais;

XI - Manter controle aparente do uso de viaturas, sob sua
responsabilidade;

XII - Assessorar seus servigos s no que for solicitado;

XIII - Manter absoluta harmonia com as metas prioritirias do Governo

Municipal ¢ outros.

Prestar obediéncia hierarquica ao Chefia de Gabinete
SECAO XII

Art. 68 - A Secretaria Municipal de Obras, Estradas e Transito compete

ainda:

I - supervisionar e orientar 0 planejamento urbano e a execucdo da politica

de desenvolvimento urbano do Municipio;

I - supervisionar e orientar os estudos técnicos inerentes ao

desenvolvimento urbano do Municipio;
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nr - supervisionar e orientar a programacgdo das obras publicas do
Municipio;

IV - supervisionar e orientar os estudos, pesquisas e analises técnicas
necessarias ao planejamento do desenvolvimento urbano do Municipio e asua execu¢io;

V' - contribuir para a formulagdo do Plano de Agdo do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragdo de programas
gerais;

VI - cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Agdo do Governo
Municipal e nos programas gerais e setoriais inerentes & Secdo;

VII - analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do orgamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

VII - promover a articulagdo da Secretaria com 0rgdos e entidades da
administragdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades setoriais;

IX - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragdo municipal;

X - cooperar com as Sec¢des Municipais de Governo e Saude, na adogio de
medidas fiscalizadoras relativas ao licenciamento de atividades econdémicas;

XI - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugio dos objetivos da Secdo;

XII - elaborar e implantar planos de fiscalizacdo das obras particulares;

XIII - fiscalizar a execugdo das obras e servicos contratados;

X1V - elaborar projetos e excecutar, conservar, manter e restaurar os Servigos
e obras publicas;

XV - examinar e despachar os processos de licenciamento de obras e de
parcelamento do solo urbano, na forma da legislagdo propria;

XVI - conceder alvaras para a execugdo de obras e para a localizagfio de
atividades econdmicas;

XVII - fiscalizar as construgdes, loteamentos e posturas;

XVII - conceder os certificados de baixa e de “habite-se”;

XIX - fiscalizar o cumprimento da legislacdo do uso e da ocupacio do solo
urbano;

XX - fiscalizar a aplicagio das normas técnicas urbanistiéas do Municipio;

XXI - planejar, desenvolver, executar os servi¢os de limpeza urbana;
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XXM - regulamentar e fiscalizar a instalagio e o funcionamento de
quaisquer equipamentos ou sistemas, publicos ou particulares, relativos ao lixo;

XXIII - promover as medidas de conservagdo do ambiente natural;

XXIV - administrar as reservas biologicas municipais;

XXV - arborizar os logradouros publicos;

XXVI - conservar e manter parques, pragas, jardins € monumentos;

XXVII - cultivar e conservar os espécimes vegetais destinadas aarborizagio
€ aornamentagdo;

XXVIII - abrir, conservar e manter as estradas municipais;

XXIX - administrar as atividades da rodovidria e cemitério;

XXX - exercer no ambito de sua competéncia, atividades de controle e
fiscalizagdo de transito, de acordo com a legislagdo estadual € o Cédigo Nacional de Trénsito;

XXXI - exercer outras atividades correlatas.

SECAO XIII

Da Secretaria Agricultura, Ecologia, Meio Ambiente, Cultura e Turismo

Art. 69 - A Secretaria de Ecologia e Meio Ambiente tem por finalidade
gerenciar as atividades dos servigos que se refiram a:

I - Estabelecer regras e critérios absolutos quanto ao florestamento e
reflorestamento, parques ¢ jardins;

II - Configurar, compor e planejar em comum acordo com as dreas Federais
¢ Estaduais, as consignagdes e recursos financeiros ou materiais alocados para a melhoria da
ecologia e meio ambiente sob sua jurisdi¢do;

I - Vigilancia Sanitdria; (conforme estabelecido no item I e IA da Seg¢do
VID);

IV - Vigilancia a Saude e Vigilancia Veterindria;

V - executar a politica de cultura do Municipio;

VI - formular e desenvolver a politica municipal de cultura e turismo,
fomentando a criagdo, producfo ¢ divulgagdo de bens culturais;

VII - executar ¢ coordenar agdes que visem a difusdo de manifestagdes

artisticas, apreservagdo e aampliagdo do patriménio histdrico, cultural do Municipio;
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VIII *- prestar assisténcia @& iniciativas culturais e turisticas de drgdos e
entidades publicos e privados, quando de interesse do Municipio;

IX - supervisionar ¢ orientar trabalhos de conscientizagdo ¢ preservagio do
patriménio Cultural (Historico, arquitetdnico, material, imaterial, natural, etc) do municipio;

X - Incentivar , apoiar ¢ organizar ou coordenar atividades de turismo no
municipio.

XI - acompanhar assuntos de interesse do Municipio concernente a
programas e projetos que visem aos seus desenvolvimentos culturais, junto a orgdos e entidades
publicos e privados;

XII - exercer a coordenagdo, administragdo, fiscalizacdo e controle de
exposi¢des e feiras de arte, artesanato popular e similar em locais publico;

XIII - propor e coordenar a criagdo de conselhos municipais na area de sua
atribuicdo, que contarda sempre com um representante desta secretaria ao qual caberd

preferencialmente a respectiva presidéncia.

SECAO XIV

Art. 70 - A Segdo de incentivo agricola compete:

I - supervisionar e orientar o planejamento agricola e a execugéo da politica
de desenvolvimento urbano do Municipio;

I - supervisionar e orientar os estudos técnicos inerentes ao
desenvolvimento agricola do Municipio;

III - supervisionar ¢ orientar a programagédo das obras agricolas publicas do
Municipio;

IV - supervisionar e¢ orientar os estudos, pesquisas e analises teécnicas
necessarias ao planejamento do desenvolvimento da agricultura, suas derivagdes no Municipio e a
sua execucio;

V - contribuir para a formulagdo do Plano de A¢do do Governo Municipal,
propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elabora¢do de programas
gerais;

VI - cumprir politicas ¢ diretrizes definidas no Plano de A¢&o do Governo

Municipal e nos programas gerais € setoriais inerentes a Se¢ao;
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VT - analisar as alteragéeé’ verificadas nas previsdes do orgamento anual e
plurianual de investimentos da Secretaria e propor os ajustamentos necessarios;

VIII - promover a articulagio da Secretaria com Orglos ¢ entidades da
administragdo publica e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades setoriais;

IX - cumprir ¢ fazer cumprir as normas vigentes na administragio
municipal;

X - cooperar com as Se¢des Municipais de Governo e Saude, entrosando-se
de comum acordo com o Se¢do de Reflorestamento, na adogido de medidas fiscalizadoras relativas
ao licenciamento de atividades econdmicas;

XTI - propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugdo dos objetivos da Secdo;

X1l - elaborar ¢ implantar planos de fiscalizagdo das obras agricolas
particulares;

XIII - fiscalizar a execugdo destas obras e servigos contratados;

XIV - elaborar projetos e executar, conservar, manter e restaurar os servicos
publicos;

XV - examinar e despachar os processos de licenciamento de plantio e de
parcelamento do solo urbano e rural, na forma da legislag¢io propria;

XVI - conceder alvards para a execugdo de obras e para a localizacio de
atividades economicas;

XVII - fiscalizar plantios ¢ desmatamentos, em comum acordo com a
Secretaria de Ecologia ¢ Meio Ambiente;

XVIII - conceder

XIX - fiscalizar o cumprimento da legislagdo do uso e da ocupagio da
agricultura em seu todo;

XX - fiscalizar a aplicagdo das normas técnicas emanadas do representante
da Emater se , sediado e existente no Municipio;

XXI - planejar, desenvolver, executar os servigos de limpeza

XXII - regulamentar e fiscalizar a instalagio e o funcionamento de
quaisquer equipamentos ou sistemas, publicos ou particulares, relativos aagricultura

XXIII - promover as medidas de conservagdo do ambiente natural;

XXIV - administrar as reservas biologicas municipais;
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XXV - arborizar os logradouros publicos;

XXVI - conservar € manter parques, pragas, jardins ¢ monumentos;

XXVII - cultivar e conservar os espécimes vegetais destinadas aarborizagdo
¢ aornamentagao;

XXVIII - abrir, conservar e manter as estradas municipais;

- executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
industrializacdo ¢ comercializagio no Municipio, inclusive mediante implantago da infra-estrutura
de nucleos ou distritos industriais e a concessdo de incentivo;

- incentivar e assistir a atividade particular aplicada a comercializagdo dos
géneros alimenticios ou em caréncia;

- incentivar, apoiar e organizar ou coordenar atividades de turismo no
Municipio;

- estimular a instala¢do de inddstria no Municipio;

- organizar e manter atualizando o cadastro industrial do Municipio;

- executar as diretrizes, os planos e os programas gerais de fomento a
agricultura e apecudria no Municipio;

- incentivar, apoiar ¢ organizar ou coordenar atividades de pecudria no
Municipio;

- estimular o desenvolvimento da agricultura através de programas como
sementes, implementos e outros;

- estimular e organizar cooperativas agropecudrias no Municipio;

- promover exposigdes agropecudrias;

- cadastrar as propriedades agropecudrias;

- criar e instalar o Conselho Municipal de Desenvolvimento Econémico e

Social;

XIX - exercer outras atividades correlatas.

Prestar obediéncia hierarquica ao seu superior hierdrquico.
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. SECAO XV

Da Secretaria de Saude, Assisténcia e Desenvolvimento Social

Art. 71 - A Secretaria de Saude, Assisténcia e Desenvolvimento Social é o
orgdo que tem ainda por finalidade:

I - Gerenciar as atividades das Coordenadorias de Controle Avaliagio e
Odontologia, de Materno Infantil, de Medicina ¢ Ambulatério, de Tratamento Fora do Domicilio, e
na area de Vigilancia Sanitéria, em entrosamento e harmonia com a Secretaria de Ecologia ¢ Meio
Ambiente, por se tratar de dreas correlatas;

I - As decisdes sobre a 4area de Vigilincia Sanitdria, serdo de
responsabilidade conjunta com as Secretarias de Saude e Secretaria de Ecologia ¢ Meio Ambiente,
citadas;

IT - Promover o levantamento dos problemas de saide da populagio do
municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficicia visando sempre a
saude preventiva de seus municipes;

HI- Manter estreita vinculagdo com os orgdos e entidades de satude
medicinal estadual e federal visando ao atendimento dos servigos de assisténcia médico-social e de
defesa sanitiria do municipio, integrando-se ao Sistema Unico de Satide (SUS) na forma da
legislagdo pertinente;

IV - Assessorar cumprimento de todos os programas pertinentes a Secretaria
considerando o or¢amento em vigéncia;

V - Garantir a eficdcia do atendimento da saude e agdio social do municipio
aplicando os recursos disponiveis de acordo com as necessidades e prioridades do municipio;

VI - Acatar as decisdes do Conselho Municipal de Saude, desde que
expressas.

Prestar obediéncia hierarquica ao Superior hierarquico.

Art. 72 - A Secretaria Municipal de Satde, Assisténcia e Desenvolvimento
Social compete ainda:
[ - programar projetos e atividades de satide publica municipal;

IT - fiscalizar o cumprimento da legislago sanitaria do Municipio;
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IIT * articular com os érgéoé e entidades federais, estaduais e municipais
relacionados com a satde publica ao nivel municipal;

[V - promover campanhas de saude publica;

V - promover campanha de satde animal;

V1 - programar projetos ¢ atividades de bem-estar;

VII - executar atividades de saude escolar;

VIIl - contribuir para a formulagdo do Plano de Agdo do Governo
Municipal, propondo programas setoriais de sua competéncia e colaborando para a elaboragao de
programas gerais;

X - cumprir politicas e diretrizes definidas no Plano de Agdo do Governo
Municipal € nos programas gerais e setoriais inerentes a Se¢ao;

X - analisar as alteragdes verificadas nas previsdes do or¢amento anual
plurianual de investimentos da Secretaria € propor os ajustamentos necessarios;

X] - promover a articulagdo da Segdo com 6rgios da administragdo publica
e da iniciativa privada, visando ao cumprimento das atividades setoriais;

XI1I - cumprir e fazer cumprir as normas vigentes na administragdo municipal;

XIII - elaborar programas e projetos relativos a:

a) prestagdo de servigo médico e odontologico ambulatorial e de bem-estar
social apopulagdo do Municipio, primordialmente ade baixa renda;

b) prestagio de servico médico e odontolégico & populagdo escolar do
municipio;

¢) atividades de controle fisico, quimico e biolégico das zoonoses que
impliquem risco para a satde da populagdo;

d) organizagdo ¢ implementagdo de campanhas de saude publica no ambito
do municipio;

XIV - elaborar e implantar programas de fiscalizagdo do cumprimento da
legislagdo sanitaria do Municipio, em coordenagdo ou cooperagdo com outras entidades da
administracio pablica federal, estadual ¢ municipal;

XV - cooperar na adogdo de medidas fiscalizadoras relativas ao Codigo de
Posturas, ao licenciamento de atividades econdmicas e apreservagdo ambie ntal;

XVI - acompanhar assuntos de interesse do Municipio relativos a programas

e projetos de sua drea de competéncia, junto aos Orgaos € entidades federais, estaduais ¢ municipais;
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XVII*- propor convénios, contratos, acordos, ajustes e outras medidas que se
recomendem para a consecugdo dos objetivos da Se¢do;

XVIII - administrar o Fundo de Saude;

XIX - criar e instalar o Conselho Municipal de Saude;

XX - promover reunides com associagdes comunitarias para identificagdo de
prioridades, tipos de melhoramentos urbanos e habitacionais a serem implantados em vilas ¢ areas
de ocupagdo ndo controlada;

XXI - estimular ¢ promover a institui¢do de creches;

XXII - coordenar e implantar programas de abastecimento a populagio,
principalmente ade baixa renda;

XXIII - amparar diretamente, quando necessario, por solicitagio a 6rgdos ou
entidades relacionadas com a situa¢@o, o menor e o idoso desassistidos;

XXIV - promover campanha educativa para sensibilizar a comunidade para
o problema do menor e do idoso desassistido;

XXV - trabalhar, junto ao menor desassistido, no sentido de conhecer
melhor sua realidade;

XXVI - criar e instalar o Conselho Municipal Tutelar, previsto no Estatuto
da Crianga ¢ do Adolescente;

XXVII - criar ¢ instalar o Conselho Municipal de Assisténcia Social;

XXVTII - criar e instalar o Conselho Municipal da Crianga, Adolescente e Idoso;

XXX - coordenar, avaliar e controlar programas € projetos que visem ao
permanente aperfeigoamento de associagdes comunitdrias e outras formas de integragéo social;

XXXI - estimular formulas de comunicagdo mutua entre comunidades,
institui¢des e poderes publicos;

XXXII - orientar, informar e conscientizar as comunidades, capacitando-as
a uma analise de sua propria realidade, visando a uma atuagdo cooperativa de participagdo e
integragdo das mesmas, nas ac¢des basicas promovidas pela Segdo, no que concerne a seus
interesses;

XXXIIT - promover campanhas junto a comunidade, visando a cooperag@o
mutua, no sentido de encontrar solugdo para o problema evidenciado;

XXIV - participar das operagdes e programas de emergéncia;,
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XXXV - defender junto as demais unidades da administracdo municipal, os
interesses da comunidade de baixa renda;

XXXVI - estudar e desenvolver projetos de horta, lavanderia, fabricas e
outros que possam desprender o interesse comunitario;

XXXVII - executar programas e projetos relacionados com a habitacdo
popular, destinado ao publico de baixa renda, de conformidade com as normas a serem baixadas
pelo Prefeito;

XXXVIII - acompanhar ¢ analisar, notadamente quanto ao alcance social, a
execugdo de programas e projetos de promoc¢do habitacional, desenvolvido pela administra¢do
publica municipal;

XXXIX - estudar, orientar, estimular e operar a organiza¢do de cooperativas
habitacionais;

XL - estudar, orientar, estimular e organizar grupos de mutirdo para
programas habitacionais de baixo custo;

XLT - fornecer subsidios de sua drea, para elaboragdo de instrumentos
executivos e de controle;

XLII - exercer outras atividades correlatas.

Art. 73 — A Secretaria de Saude, Assisténcia e Desenvolvimento Social, €
o orgdo que tem ainda por finalidade:

- Promover o levantamento dos problemas de Assisténcia Social da
populagdo do municipio, a fim de identificar as causas e combater as doengas com eficacia visando
sempre a saude preventiva e assisténcia social de seus municipes;

IT - Planejar, dirigir, coordenar ¢ executar as atividades advindas de politicas
adotadas pela Secretaria de Saude, adequando-as a Assisténcia Social;

[T - Equacionar os problemas sociais dos municipes, praticando orientagdo
e solug@o dos problemas pertinentes a Secretaria, considerando sempre presente as dota¢des
orcamentarias aprovadas;

IV - Assessorar cumprimento de todos os programas pertinentes a
Secretaria considerando o orgamento em vigéncia;

V - Acatar as decisdes do Conselho Municipal de Assisténcia Social, desde

que expressas;
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VI - Manter estreita vinculagdo com os orgdos e entidades de saude
medicinal estadual e federal visando ao atendimento dos servigos de assisténcia médico-social e de
defesa sanitdria do municipio, integrando-se ao Sistema Unico de Satde (SUS) na forma da
legislagdo pertinente, sempre que solicitada por Superior hierarquico.

Prestar obediéncia hierdrquica ao seu superior hierarquico.

SECAO XVI

Art. 74 - A Secretaria Municipal Agricultura, Ecologia ¢ Meio Ambiente,
Cultura e Turismo, tem por finalidade planejar, coordenar e controlar as atividades de suas Secdes,
a saber:

L Elaborar e propor ao Prefeito, em articulagdo com os demais 6rgdos
municipais as estratégias e diretrizes de planejamento e controle das reas de saneamento, ecologia
¢ meio ambiente;

I1. Discutir, aprovar e submeter a apreciagdo do Prefeito as diretrizes
basicas que visem a obteng¢do de recursos e o desenvolvimento de programas ligados direta ou
indiretamente adrea de competéncia das Seg¢des sob sua administragdo; de acordo com a Secretaria
Municipal da Fazenda e Planejamento;

1L Propor e gerenciar estudos e pesquisas referentes aos dados
municipais sobre:

a) aspectos ambientais;

b) distribuig¢@o da populagio urbana e rural;

¢) existéncia, ou ndo, de empreendimentos ligados & d4reas sanitdrias,
ecoldgicas e/ou de meio ambiente;

d) coleta de lixo, dreas destinadas arecepsdo de lixo e aterros sanitérios;

e) levantamento da flora e fauna da regido;

f) habitos culturais da populagdo, como habitos higiénicos, ecoldgicos, de
alimentagao, etc;

g) existéncia de 4reas de extrativismo vegetal e mineral no municipio;,

h) possiveis doengas endémicas da regido ¢ sem possiveis vetores;

1) tipos de culturas e agriculturas coexistentes (familiar, subsisténcia,

industrial, etc);
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IV. '« Propor, coordenar e cbntrolar medidas técnicas e/ou administrativas,

visando a solug¢do de problemas estudados e levantados por seus Sec¢des.
V. Propor solugdes de cardter técnico-financeiro para problemas
levantados em suas areas de atuagdo, como;
a) verbas orgamentarias;
b) verbas disponiveis em érgios estaduais e/ou federais;
¢) convénios e/ou associacdes com entidades privadas, como Organiza¢des
nao Governamentais (ONGs) empresas privadas, nacionais ou estrangeiras, etc.;

VI. Desenvolver, coordenar e controlar os projetos a serem executados ou
agoes a serem tomadas referentes a impactos ambientais, problemas sanitarios ou ecoldgicos,
sofridos pela regido;

VIIL Assessorar o Prefeito em assuntos relacionados & atrib ui¢des em suas
areas de atuagio;

VIIIL. Promover programas de educagdo ecoldgica, sanitarias e de protecéo
ambiental, para a populagdo do municipio.

IX. Defesa sanitaria do Municipio e sua preservagdo ambiental

SECAO XVII

Das Competéncias Comuns

Art. 75 - Sdo competéncias comuns atodas as Secretarias e Administragdes:

I - Promover e executar convénios relativos aos servigos de sua
competéncia;

IT - Preparar o relatério anual de suas atividades e submeté-lo ao Prefeito;

IIT - Elaborar sua proposta orgamentéria parcial;

IV - Manter controle estatistico de todas atuagdes através de Mapas e
Graficos Analiticos;

V' - Administrar com estrito controle suas Coordenadorias, pelas quais
responderd junto a superior hierarquico.

Prestar obediéncia hierdrquica ao seu superior hierarquico.
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Arf. 76 - As atribui¢des dos cargos em comissio que ndo foram

discriminadas na presente lei, serdo determinadas e estabelecidas por Decreto do Executivo, visando
a melhor adequagdo ao interesse do Municipio.

Art. 77 - As despesas decorrentes do cumprimento da presente Lei correrdo
aconta de dotagdes proprias do corrente exercicio.

Art. 78 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo.
Art. 79 - Revogam-se as disposi¢des em contrério.

Presidente Kubitschek/MG@G, 31 de outubro de 2003,

DR. EDSON VIANA DIAS

Prefeito Municipal



6S

OLIO)ISUET) JOIRIED WD ‘OAIINIAX5] Op 032109(] J0d OPEIID 9 OBSSIWO)) € 0ANR[I ‘7 odnin O

00°009%d e
[eIS9)U1 OBSEDIPSp [PABLIB A ogSeIaUNUISY VoD Xq 1€ 0859G 9P BLIOPBUIPIOO))
Xa w X, - 0BINDIXY op odnuaD) -4
BLIOJISURL) 0BIBIIPI(J Jouadng omw%w%.-ﬂwm 90D N 1 [ediotunjy euosuUs}a(
BLIOJISURL) 0BSRIIPO(] Jouadng o@w%w“wmwm 490D N 1 [edidruny BLUOPa3a1I0))
SV uSV,, - BLI0SSIsSY op odniy) - ¢
[oARITRA [PABLIBA BPROIIIBID 0J2I03(] | OBSSIWIO)) | OBSSIUO)) [eLdIe o seidwo ) Opde)IdIT op OBSSILO))
[oABLIBA [oABLIBA EpROYIERIN) 012103(] | OBSSIUO)) |  OBSSIWIO)) OUI)U] D[OHUO.) IP OBSSIWO))
0ADNIIXT 032133 1od
s gysodwo) NS ,, - oesiaradng ap odnar) - Z|
[e132)u] opSedIpa( Jouodng 00°00Z 1§ O1pIsqng aod sSd I 121008 J0jall(]]
[e132)u] 0BSedIPA(T [SABLIEA 00°00T" 1$Y O1pIsqng ‘aoo sd 9 [eddIUNA OLILIOIAS
[e1593u] OBIRIIPA( Jouadng 00°00T" 1$ O1pIsqng ano sd I [edidrunA Jopenooid|
fe13omu] omumu_voﬂ |oABHIEA 00°00C°1$Y Oprsqng aoo sd | O0ALNOIXH Op 2OUIqEL) 9P YY)
S'a u SA 4, 1or1adng ogdoxi ap odnan - |
ST JOTIVA Oviddvd | ASSV'TD
VIdVIOH vDIVD MMMN—MMMMMWMM $01d1ISdAS 1 % NWMWMW_ N SOOAVD SOA OVOVNINONIA
H SOLNANIDNIA 4d OTOdINIS ‘
c0/667 [T VA I OXHNV

SIvddo SVYNIN 3d Odvlis3




et PREFEITURA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK"
| ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO II DA LEI 499/03
TABELA SUBSIDIO E VENCIMENTO

CARGOS EM COMISSAO
(Sec¢do II — Paragrafo 4° do Artigo 39 - CRFB/88)

CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
SIMBOLOS DE VENCIMENTO
CLASSE PADRAO VALOR R$
“EX”- C.C.A. 600,00
“AS” C.C.B. 1.000,00
“SU” C.C.C. 1.100,00
“ps” C.C.D. 1.200,00
Convenciao:

EX = Grupo de Execucio

AS = Grupo de Assessoria

SU = Grupo de Supervisio
DS = Grupo de Dire¢iio Superior
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