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EDITAL DE PUBLICAGAO DA LEI N°. 787/2018 DE 29 DE
MAIO DE 2018.

INSTITUI O CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO DA CAMARA
MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O cidadiao LAURO DE OLIVEIRA, Prefeito Municipal de Presidente
Kubitschek, Estado de Minas Gerais, na forma da Lei:

Faz saber a quem possa interessar e ao povo em geral deste Municipio
que fica publicado por intermédio desse Edital, a LEI N°. 787/2018 DE 29 DE
MAIO DE 2018, QUE INSTITUI O CENTRO DE ATENDIMETO AO CIDADAO
DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

REGISTRA-SE, PUBLICA-SE E CUMPRA-SE este EDITAL e o ATO
gue menciona, no local de costume para conhecimento publico.

Prefeitura Municipal de Presidente Kubitschek, 29 de Maio de 2018.

Prefeito Murjicipal
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LEI N°. 787/2018, DE 29 DE MAIO DE 2018.

INSTITUI O CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Povo do Municipio de Presidente Kubitschek, por seus

representantes, aprovou, e eu, Prefeito Municipal, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1° - Fica instituido no ambito da Camara Municipal de Presidente Kubitschek o
srograma denominado “Centro de Atendimento ao. Cidadao - CAC”, 6rgao administrativo
42 Camara Municipal vinculado a mesa diretora que objetiva implementar politicas de
mi=resse local voltadas para a mobilizagéo, conscientizacao, 'orientagéo acerca do Poder

= processo legislativo.

Art. 2° - O Centro de Atendimento ao Cidadao de Presidente Kubitschek funcionara
sr=vés de uma estrutura. funcional para“consecucao dos fins que objetivaram a sua

cnacao

Paragrafo Unico - Cabera a Mesa Diretora otimizar os recursos fisicos, humanos e
financeiros para fazer frente as demandas do Centro de Atendimento ao Cidadao e editar

regulamento fixando regras e logistica de funcionamento.

Art. 3° --O Centro de Atendimento ao Cidad&o tera o objetivo de levar aos cidadaos
= comunidades deste Municipio informagdes, orientagdes e documentos acerca do Poder

Legislativo, consulta a legislagéo nacional e acesso ao processo legislativo.

Paragrafo Gnico: para a consecucdo de seus objetivos, -0 CAC buscara interagir

com 6rgaos governamentais do Municipio, do Estado e da Unido, além de organizagdes

da iniciativa privada e da sociedade civil.
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Art. 4° - O Centro de Atendimento ao Cidaddao da Camara Municipal de Presidente
Kubitschek, tem por objetivo dar orientagdo aos municipes interessados sobre- a
organizacao administrativa, Lei Organica e Regimento Interno do-Poder Legislativo, em

seus diversos aspectos, bem como:

I — Orientar o cidadao na elaboracao de leis de iniciativa popular;
ll- Orientar o cidadao acerca dos meios de fiscalizagdo dos poderes publicos;

Wl - Orientar e prestar esclarecimentos  dos cidadaos e entidades da sociedade civil

ace-ca de projetos de lei e de resolu¢do em tramitacao nesta Casa Legislativa;

IV- Prestar orientagcbes e esclarecer o cidaddo sobre orcamento publico municipal,

=aslacao que o disciplina e aplicagao dos recursos publicos;

¥- Crar e gerir o projeto “Camara Mirim” cujo objetivo € introduzir criangas, adolescentes

e jovens no Poder e processo legislativo;

¥i- Fazer encaminhamento adequado aos que necessitarem, para os 6rgaos publicos

competentes que prestarem servigos na area social;

VIl - Prestar assessoria técnica para a constituicao, organizacao e apoio das atividades
proprias das entidades civis de carater publico e sem fins lucrativos, voltada para a defesa

dos direitos humanos, da cidadania, do meio ambiente, agricultura familiar e esporte.

VIll — apoiar a realizacdo de debates, encontros, seminarios e féruns sobre politicas

publicas e o Poder Legislativo.

IX — Criar e manter o banco de dados municipais sobre cidadania e direitos humanos,
mediante cadastro de entidades, partidos politicos, empresas, sindicatos, escolas e outras
associacdes comprometidas com a promogao e prote¢do dos direitos humanos e da

cidadania.

X — Consulta e esclarecimento sobre a legislagao Municipal, Estadual e Federal;
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Xl- emitir, através de convénio com o Instituto de Identificacao, documentos de

identificacdo pessoal.

Xl — orientar e encaminhar o cidaddo para os 6rgaos e entidades publicas para a

consecucao dos seus direitos;

Paragrafo unico: A Mesa Diretora podera designar outras funcdes a CAC por meio

de Portaria, desde que tais fungdes nao excedam a competéncia do Poder Legislativo.

Art. 5° - Objetivando a eficiéncia do Centro. de Atendimento ao Cidadao, a
Camara Municipal estabelecera parcerias €-convénios com entidades da sociedade civil'e
convénios com instituicoes de ensino para a contratacao de estagiarios e todos aqueles

que se fizerem necessarios & otimizacdo dos servigos prestados.

Art. 6° - O CAC sera dirigido pelo presidente da Camara Municipal.

Art. 7° - Os servicos juridicos do CAC serdo executados por estagiarios
contratados, sob supervisdo do(a) assessor(a) juridico(a) da Casa Legislativa, com as

seguintes atribuicoes:

| - prestar assessoramento juridico ao cidadao que comparecer ao CAC e
necessitar de esclarecimentos;

Il — orientar os cidaddos sobre legislacdo municipal, estadual e federal;

lll - desempenhar atividades de assisténcia judiciaria no CAC,;

IV — auxiliar na redacao de leis de iniciativa popular;

V- agendar e orientar o cidadao quanto a beneficio previdenciario a que porventura
tenha direito;

VI- agendar e orientar o cidadao quanto ao recebimento de seguro-desemprego;
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Paragrafo primeiro: os estagiarios contratados poderdo prestar orientacdo ao
cidadao quanto a direitos ndo descritos aqui, desde que se trate de direitos do cidadao

frente a 6rgaos, entidades, autarquias e empresas publicas.

Paragrafo segundo: os estagiarios de que trata o caput serdo contratados
mediante analise curricular e contrato de estagio, cumprindo carga horaria fixada na
legislacao competente e, podendo, ser cedidos a outras entidades publicas qué tenham

finalidade analoga ao CAC mediante contrato/convénio especifico.

Art. 8° - Os servicos administrativos do CAC serao desenvolvidos por estagiarios
de ensino medio e/ou ensina superior; preferencialmente o segundo, tendo as seguintes

atnibuicoes:

| - elaborar estudos, anélises, relatérios e bibliografias sobre assuntos
compreendidos no seu campo profissional, por meio de planejamento, implantagcdo e
orientacao de trabalhos relativos ~as ‘atividades biblioteconémicas, bibliograficas e
documentoldgicas; : .

Il - orientar cidadaos sobre legislacdo existente por matéria;

I - corrigir, selecionar, titular e simplificar texto legislativo a fim de facilitar sua
compreensao pelos munipipes;

IV - redigir noticiarios, informacdes diversas e comentarios de interesse do CAC;

V - redigir oficios, atos, relatérios e notas oficiais;

VI - executar revisao ortografica de todos os documentos oficiais do CAC,;

VIl - redigir oficios e atos quando solicitado;

VIl - atender o publico em geral, auxiliando-o e encaminhando-o ao servigo
correspondente; :

IX - receber, prestar informagdes ao publico;

X - receber, protocolar e encaminhar expedientes;

Xl - efetuar ligacoes telefonicas internas e externas;
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Xl - providenciar ligagdes interurbanas;

XIIl - escriturar livros e fichas, e fazer sintese de assuntos e elaborar sumarios das
=is municipais separando-as por assunto;

XIV — promover compilacéo e atualizagao de leis, inclusive nos canais eletronicos;

XV - selecionar, classificar e arquivar documentos;

XVI - receber criticas, sugestdes, reclamacgoes e pedidos de informagéo sobre os
servicos prestados pelo CAC, as quais serao registradas e encaminhadas aos vereadores

e 2 administracdo da Camara Municipal para as providéncias cabiveis.

Art. 9° - As despesas decorrentes desta Lei correrao a conta da dotagao

orcamentaria da secretaria da Camara.
Art. 10° - Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao.
Art. 11° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Prefeitura Municipal de Presidente Kubitschek/MG, 29 de Maio de 2018.
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ANDAMENTO DO PROJETO

Projeto de Lei 787/18 de 11 de Maio de 2018

“INSTITUI O CENTRO DE ATENDIMENTO AO CIDADAO DA
CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE KUBITSCHEK E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS?”.

Despacho do Sr. Presidente:

A Comisséo de Fiscalizagao Financeira Orcamentaria, Justica e Redacgao;
A Comisséo de Obras Servigos Publicas, Viagao e Agricultura;
A Comissao de Educagao Cultura, Assisténcia Social e Saude:

Para seu PARECER.
;m/Zﬁ de_/ 2z _de2018
(fLL 2 /jﬁﬁf"ﬁ [/M 51/{3%;

/ Presidente da Camara

PARECER DAS COMISSOES

Os abaixo assinados Membros efetivos das Comissdes Permanentes, da Camara Municipal de
Presidente Kubitschek, Estado de Minas Gerais, conjuntamente reunidos para examinar o
Projeto de Lei N°787/2018 de 11 de Maio de 2018, “INSTITUI O CENTRO DE
ATENDIMENTO AO CIDADAO DA CAMARA MUNICIPAL DE PRESIDENTE
KUBITSCHEK E DA OUTRAS PROVIDENCIAS” “‘que depois de visto e examinado,
opinam que 0 mesmo seja aprovado pelos demais senhores Vereadores”,

1) Comissdo de Fiscalizaciio Financeira

Sala das Comis?s em //78/ de Z//_{/() de 2018.

3) Comissio de Educagiio Cultura, Assisténcia Social e Saide: ,_
'L/C{/Ho&((}« &)(% < OL 77];'41 /)/ckltx
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DISCUSSAO
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(Rubrica do Presidente)

APROVADO EM DISCUSSAO
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/ ~  (Rubrica do Presidente)

APROVADO EM DISCUSSAO

Por //Oé 274224 /é ////

Sala das Sessdes 2 g o /Zogg

/ o (Rubrica do Presidente)
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